CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tu do - Hanh phiic

SH: 115 /2020/ND-CP Ha Néi, ngay 25thdng 9 nam 2020

NGHI PINH
Quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan ly vién chirc

Cén cir Ludt To chire Chinh phii ngay 19 thang 6 nim 2015,

Can cw Ludt swa déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat T6 chire Chinh phu
va Lugt To chire Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can ciwr Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cir Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Cdan bé, cong chuec
va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vy,

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan
ly vién chue.

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

I. Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly d6i voi
vién chirc lam vigc trong don vi sy nghiép cdng 1dp do co quan c6 tham quyen
cia Nha nudc, t6 chirc chinh tri, t§ chitc chinh trj - xa hoi & Trung vong, cap
tinh, cdp huyén thanh 14p theo quy dinh cua phap luat.

2. Viée tuyén dung, str dung va quan ly ddi voi nguoi lam viée trong to
chite co yéu duge thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé co yéu.

3. Pon vi su nghiép thudc to chire chinh tri xa hoi - nghé nghiép, td chic
x4 hoi, to chic xa hoi - nghé nghiép; don vi su nghié€p thude don vi su nghié¢p
cong lap; don vi sy nghiép thugc doanh nghiép do Nha nudc nam gitt 100%
von dleu 1¢ hoac doanh nghi¢p do Nha nude ndm gitt trén 50% von diéu 18 hodc
tong s6 cd phdn ¢6 quyén bleu quyét dugc ap dung cic quy dinh tai Nghi dinh
nay dé thuc hién viée tuyén dung, st dung va quan ly déi véi nhiing nguoi
lam vigc trong don vi su nghiép.



Dicu 2. Giai thich tir ngi

Trong Nghi dinh ndy, céc tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Ché dd tap su” la cac quy dinh lién quan dén qua trinh nguoi duoc
tuyén dung vao vién chirc 1am quen véi méi truong cdng tac va tdp 1am nhimg

cong viée cua vi tri viéc lam gédn vdi chire danh nghé nghiép s& duoc bd nhiém
quy dinh trong hop dong lam viéc;

2. “Thay déi chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chic duge bd nhi¢m
vao mot chirc danh nghé nghiép khac pht hop véi chuyén mén, nghiép vu cua
vi tri viéc lam dang ddm nhiém;

3. “Hang chirc danh nghé nghiép” 1a cép do thé hién trinh do, nang luc
chuyén mén, nghiép vu cia vién chic trong timg linh vie nghé nghiép;

4. “Thing hang chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chire duge bd nhiém
gitt chirc danh nghé nghiép & hang cao hon trong cung mdt linh vuc
nghé nghiép.

« A A PR ,
Diéu 3. Phan loai vién chire
1. Theo churc trach, nhiém vu, vién chitrc dugce phén loai nhu sau:

a) Vién chirc quan ly 1a ngudi dugc bé nhiém gitt chic vu quan ly co
thoi han, chiu trach nhiém diéu hanh, to chirc thuc hién mét hodc mot s6 cong
viéc trong don vi sy nghiép cong lap va duge hudng phu cap chirc vu quan ly;

b) Vién chtrc khong gitr chirc vu quan 1y 1a nguoi chi thuce hién nhiém vu
chuyén moén nghiép vu theo chic danh nghé nghiép trong don vi su nghiép
cong lap.

2. Theo trinh d¢ dao tao, vién chirc dugc phén loai nhu sau:
a) Vién chtc gift chiic danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh dé dao tao tién sf;

b) Vién chie gitt chirc danh nghé nghiép cé yéu céu trinh do dao tao
thac sT;

¢) Vién chic gift chirc danh nghé nghiép c6 yéu céu trinh do dao tao
dai hoc;

d) Vién chic gitt chiic danh nghé nghiép ¢6 yéu ciu trinh do dao tao
cao dang;

d) Vién chirc giit chitc danh nghé nghiép c6 yéu céu trinh dd dao tao
trung cap.



Chuong I! )
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

s A - - A A -
Dieu 4. Can cir tuyén dung vién chire

1. Viéc tuyeén dung vién chitc phai can ¢ vao nhu cau cong viée, vi tri
viéc lam, tiéu chuan chire danh nghé nghiép va quy tién luong cua don vi su
nghiép cong lap.

2. Cor quan, don vi c¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc xay dung ké
hoach tuyen dung, bao cdo co quan c6 thdm quyén quan ly vién chirc phé duyét
hodc quyét dinh theo thdm quyen dé lam cén ctr tuyén dung trude mdi ky tuyén
dung. N6i dung ké hoach tuyen dung bao gom.

a) SO lugng nguoi lam viée duge giao va so luong nguoi lam viée chua
sir dung cua don vi su nghiép cong lap st dung vién chirc;

b) S6 luong vién chirc can tuyén & timg vi tri viée lam;

¢) 86 lugng vi tri viéc 1am cin tuyen d6i vm ngum dan toc thidu sd (néu
c6), trong d6 x4c dinh rd chi tiéu, co cau dan tdc can tuyén;

d) Tiéu chuén, diéu kién dang ky dy tuyén & timg vi tri vide lam
d) Hinh thitc va noi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

e) Céc nodi dung khéac (néu cd).

Diéu 5. Didu kién ding ky du tuyén vién chire

I. Diéu kién ding ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat
Vién chire. Co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén dung vién chic quy dinh tai
khoan I Piéu 24 Luit Vién chirc duge bd sung céc didu kién khac theo yéu
cau cia vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chue
nhung khéng thip hon céc tidu chuan chung, khéng dugc trdi voi quy dinh
cua phap luét, khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

2. Ngudi dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vi su
nghlep cong lap thuge linh vuc vdn hoa, nghé thudt, thé duc, thé thao cé thé
thap hon 18 tudi nhung phai tir d 15 tudi trg 1én va dugc su dong v bing vin
ban cua nguoi dai dién theo phép luat.



Dicu 6. U'u tién trong tuyén dung vién chirc
1. Bdi tugng va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vi trang, Anh hing Lao ddng, thuong binh,
nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puogc cong 7,5
diém vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sd, st quan quéin doi, s quan cong an, quan nhan
chuyen nghiép phuc vién, nguoi lam cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién
tdt nghiép dao tao st quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quin su cdp xa nganh quén su co s¢ duoc phong quan ham si quan du bi da
ding ky ngach sT quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé clia ngudi hoat dong khang chién bi nhifm chit déc hoa hoc, con Anh hung
Luc luong vii trang, con Anh hing Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

c) Ngudi hoan thanh nghia vy quén sy, nghia vy tham gia céng an nhan
dén, d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cdng 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

2. Truong hop nguoi du thi tuyén hoac du xét tuyén thudc nhiéu dién wu
tién quy dinh tai khoan 1 Biéu nay thi chi dugc cdng diém wu tién cao nhat vao
ket qua diém vong 2.

Piéu 7. Thim quyén tuyén dung vién chirc

1. DBbi véi don vi su nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén va chi
dau tu va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi
dimg dau don vi su nghiép cong 1ap thuc hién viée tuyén dung vién chie.

2. Déi véi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi su nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thl
co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghi¢p cong 1ap thue hién vige tuyén
dung vién chirc hodc phan cip cho nguoi ding diu don vi sy nghiép cong lap
thure hién.

biéu 8. Hi dong tuyén dung vién chire

I. Truong hop don vi su nghiép cong lap dugc glao thim quyén tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong la nguoi dimg diu hodc cip pho cua nguoi ding
dau don vi su nghiép cong lap;
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b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a ngudi phu trach cong téc to chie can bd cla
don vi su nghiép cong lap;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chirc giup viéc v€ cong tac to
chirc can bd cua don vi su nghiép cdng lap;

d) Céc tiy vién khac la ngudi ¢6 chuyén mon, nghi¢p vu lién quan dén viéc
td chirc tuyén dung do ngudi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh.

Truong hop khong b tri duge Chu tich Hoi ddng tuyén dung theo quy
dinh tai diém a khoan nay thi co quan c6 thim quyén quan ly don vi su nghiép
cong lap xem xét, quyét dinh.

2. Trudmg hop co quan cé thim quyén quan 1y don vi sy nghiép cong
lap thuc hién viéc tuyén dung, Hdi déng tuyén dung cé 05 hodc 07 thanh
vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong la ngudi dimg dau hodc cap phé cua nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a 1anh dao bd phan tham muu vé td chirc can
bd clia co quan ¢6 tham quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 1a ngudi dai dién bd phan tham muu
ve to chirc can bd cua co quan ¢6 tham quyén tuyén dung;

d) Cac 1y vién khéc 1a nguoi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc to chirc tuyén dung do ngudi ding ddu co quan c6 thdm quyén tuyén
dung quyét dinh.

3. Hoi ddng tuyén dung lam viée theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo
da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong tuyén dung di biéu quyét. Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vu, quyén
han sau day:

a) Thanh 1ap cac bo phan gitp viée: Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tU}’/én, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chim phuc khao
(néu c); Ban kiém tra sat hach khi td chtic thuc hién phéng van hodc thuc
hanh tai vong 2;

Trudng hop can thiét, Cha tich Hbi ddng tuyén dung thanh lap Té Thu
ky gitp viéc;

b) T4 chirc thu phi du tuyén va str dung phi du tuyén theo quy dinh;



¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, té chire thi, chidm thi, chim phuc
khao theo quy ch¢;

d) Bao cao nguorl dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t4 chire thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém VL

4. Khong b tri nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cuia
nguoi du tuyén hoic ctia bén vo (chdng) cua nguoi du tuyén; vo hodc chdng,
con dé hodc con nudi cia nguodi du tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi
han xuir ly ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luét lam thanh vién Hoi
dong tuyén dung, thanh vién cac bd phan gitp viéc ciia Hoi dong tuyén dung.

Muc 2A )
THI TUYEN VIEN CHUC

Piéu 9. Hinh thirc, ndi dung va théi gian thi

Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
l. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thire thi: Thi trdc nghiém trén méy vi tinh.

’lm()’ng hop t6 chuc thi trén mdy vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém
khéng c6 phdn thi tin hoc.

Truorng hgp co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyen dung chua co diéu
kién t6 chirc thi trén méy vi tinh thi thi tréc nghiém trén giay.

b) Noi dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan [; Kién thirc chung, 60 ciu hoi hiéu biét vé phdp ludt vién chire, chu
truong, duong 10i cia Dang, chinh sich, phdp ludt vé nganh, linh viyc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 pht;

Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri vide lam vé mot
trong nim thi tiéng Anh, Nga, Phap, Duec, Trung Quoc hodc ngoai ngit khac do
nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi
gian thi 30 phut;

Phén III: Tin hoc, 30 cau héi theo yéu ciu cua vi tri viée lam. Thai gian
thi 30 phut.



¢) Mién phan thi ngoai ngir d6i véi cac truong hop sau:

C6 bang tdt nghiép chuyén nganh ngoai ngit ciing trinh d6 dao tao hoic
& trinh d6 dao tao cao hon so vadi trinh d6 dao tao chuyén mdn, nghiép vu
theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy tuyén;

C6 bang tét nghiép cung trinh dd dao tao hoic & trinh d6 dao tao cao hon
so voi trinh d§ dao tao chuyén mdn, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viéc lam
du tuyén hoc tdp & nudc ngoai hodc hoc béng tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam,
duoc co quan ¢ thim quyén cong nhén;

Co6 chimg chi tiéng dan tdc thiéu sé hodc la nguodi dan téc thiéu so du
tuyén vao vién chuc cong tac & vung dén toc thieu so.

d) Mién phan thi tin hoc ddi véi cac truomg hop c6 biang tét nghiép tir
trung cap tro 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cdng nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc xéc dmh theo s céu tra 10 dung cho ting
phan thi quy dinh tai didm b khoan nay, néu tra 10 ‘dung tir 50% so cau hoi trg
[én cho timg phan thi thi nguoi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thtrc thi: Cén ctr vao tinh chat, dic diém va yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén, ngudi dimg dau co quan, dorn vi ¢6 thim quyen tuyén dung
quyét dinh mdt trong ba hinh thic thi: Phong vén; thuc hanh; thi viét,

b) N6i dung thi: Klem tra kién thirc, ky nang hoat dong nghé nghiép
ngudi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am cén tuyen

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cian c vao nhiém vu,
tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghlep vu cua chuc danh nghe nghiép
vién chirc va phai phu horp vol yéu cau cua vi tri v1ec lam can tuyén. Trong
cung mot ky thi tuyén, néu ¢ cic vi tri viée Iam yéu cau chuyén mén, ngh1ep
vu khac nhau thi co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chiic phai td

chirc xay dung cac dé thi mon nghlep vu chuyén nganh khdc nhau tuong tng
v6i yéu ciu cia vi tri viée 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong véan 30 phut (truorc khi thi phong van, thi sinh
du thi c6 khéng qué 15 phit chuan bj); thi viét 180 phtt (khong ké thoi gian
chep d8); thcn gian thi thue hanh do ngudi dimg du co quan, don vi ¢6 thim

quyén tuyén dung quyét dmh can ctt vao tinh cht, dic diém hoat dong nghé
nghiép cua vi trf viéc lam can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.



d) Truomg hop co quan ¢é thim quyén quan 1y vién chic 6 yéu cdu cao
hon vé ndi dung, hinh thirc, thot gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kién véi Bo
Noi vu trudce khi thue hién.

Piéu 10. Xac dinh ngudi tring tuyén trong Ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du cac didu
kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai Piéu 6 Nghi
dinh nay (néu c6) cao hon lay theo thr ty diém tir cao xuong thap trong chi tiéu
dugc tuyén dung cua tirmg vi tri viéc lam.

2. Truomg hop c6 tir 02 nguoi trd 1én ¢6 tong s6 diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam
cr;“m tuyén thi nguoi cé két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén
néu Van khong xac dinh duoc thl nguoi ding ddu co _quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khdng tring tuyén trong ky thi tuyén vién chtrc khong duoc bao
luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

r ZMl;lc 3A r
XET TUYEN VIEN CHUC

Piéu 11. Noi dung, hinh thire xét tuyén vién chirc
Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1. Vong 1

Kiém tra d1eu kién du tuyen tai Phiéu dang ky du tuyen theo yéu cau
clia vi tri viéc lam cin tuyén, néu dap Gng du thi nguoi du tuyén duge tham
du vong 2.

2. Vong 2 duogc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh nay.
Piéu 12. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chire

. Viéc xac dinh ngudi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc duge
thue hién nhu quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay.



2. Nguorl khong tring tuyen trong ky xét tuyén khong duge bao luu két
qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

A A A \ \ oA -
Pieu 13. Tiep nhan vao lam vién chire

1. Cén ctr diéu kién dang ky du tuyén vién chirc va theo yéu cédu cia vi
tri viéc lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén
dung dugc xem xét tiép nhédn vao lam vién churc doi véi cée truong hop sau:

a) Céc truomg hop ¢6 it nhit 05 nam cong tac & vi tri viéc lam yéu cau
trinh dd dao tao dai hoc tr¢ 1én phu hop v6i yéu cau cla vi tri viée lam can
tuyén va c6 déng bao hiém xi hoi bit bude (kKhong ké thoi gian tap su, thi
viée, néu co thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xi hoi bat budc khong lién
tuc ma chua nhan tro cap bao hiém xa hdi mot 1an thi duoc cong don, ké ca
thoi gian cong tac néu cé trude do & vi tri cong viéc thudc cac déi tugng quy
dinh tai khoan nay), gdm:

Nguoi dang la can b, cong chirc cap xa;

Nguoi dang ky hop ddng lao dong lam céng viée chuyén mon, nghiép vu
trong don vi sur nghiép cong l4p hodc don vi su nghiép ngoai cong lap theo quy
dinh ctia phap luat;

Nguoi huong luong trong luc lugng vii trang nhin dan, nguoi lam viée
trong td chiic co yéu;

Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nuérc nam gitr 100% Vén
dleu ¢, doanh nghlep do Nha nude ndm gitt trén 50% vén didu 18 hodc tong s6
cd phan cé quyén biéu quyét;

Nguoi dang 1am viéc trong céc td chire chinh tri - xd hoi nghé nghiép, td
chirc xa hoi, to6 chire xa hoi - nghé nghiép.

b) Nguoi ¢6 tai niing, ning khiéu dic biét phl‘J hop véi vi tri viéc lam
trong cac ‘nganh, linh vue: Van héa, ngh¢ thuit, thé duc thé thao, cac nganh
nghé truyén théng.

c) Ngum da timg 1a can bg, cong chirc, vién chire, sau do duogc cap co
tham quyén dong y chuyén dén lam v1ec tat luc lu'ong vil trang, co yéu, to
chitc chinh tri x3 hdi - nghe nghiép, td chirc xa hoi, t& chic xa hoi - nghe
nghi€p, doanh nghiép do Nha nuéc ndm gifr 100% vén diéu (S hoéc doanh
nghlcp do Nha nude nim giit trén 50% vén didu 1& hodc tong sb cb phan ¢6
quyén biéu quyét.
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2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chic

a) Khi xem xét tiép nhén vao lam vién chirc khong gilt chirc vu quéan ly
d6i véi cac truomg hop quy dmh tai diém a khoan 1 Diéu ndy, nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢6 thdm quyen tuyen dung vién chitc phai thanh lap Hoi dong
kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh nay.

b) Hoi ddng kiém tra, sat hach thuc hién cac nhiém vu sau:

Kiém tra vé cdc didu kién, tidu chuén, vin bang, chng chi cliia nguoi
duoc dé nghi tiép nhén theo yéu cdu cta vi tri viée 1am can tuyén;

Té chirc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mon,
nghiép vu ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan. Hoi dong klem tra, sat hach phai
bao cédo ngum ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chuc
thdng nhat vé hinh thirc va ndi dung sat hach trude khi thye hién;

Hm dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh
theo da sé; truorng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach da bidu quyét;

Bdo cdo ngudi ding dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vé
két qua kiém tra, sat hach;

Hbi déng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

c) Nguoi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc
quyet dinh theo thim quyén hodc ¢ vin ban bdo cdo nguoi dung dau Co' quan
c6 tham quyen quan ly vién chitc thong nhat trude khi quyét dinh tiép nhan
theo tham quyén.

3. Ho so cua nguoi dugce dé nghi tiep nhin vao lam vién chie:

a) So yéu 1y lich vién chtc theo quy dinh hién hanh duoc lap chdm nhét
la 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhén, cé xc nhén cia co quan, to chic,
don vi noi cong téc;

b) Ban sao cdc van bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam can
tuyén;

¢) Gidy chimg nhan stc khde do co quan y té c¢6 thdm quyén cip cham
nhat 14 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan;
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d) Ban tu nhén xét, danh gid cia nguoi duge dé nghi tiép nhan vé phdm
chit chinh tri, phdm chat dao dic, trinh do va nang luc chuyén mon, nghiép vu,
qué trinh cong tac c6 xac nhan ctia ngudi ding dau co quan, to chic, don vi noi
cong tac.

4. Khi tiép nhan céac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy dé bd
nhiém lam vién chirc quan ly trong don vi su nghiép cong lap thi khong phai
thuc hién quy trinh xem xét tiép nhédn theo quy dinh tai khoéan 2 Diéu nay,
nhung phal dap ung day du tiéu chuén, diéu kién b nhlem va quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay. Quyét dinh bd nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao
lam vién chue.

5. Truong hop nguoi dugc tuyen dung, tiép nhén vao lam vién chtc theo
quy dinh tai Nghi dinh nay, duoc bé tri 1am viéc theo ding nganh, nghé dao
tao hodc theo diing chuyén mon nghiép vu trude ddy da dam nhiém thi thoi
gian cdng tac cd ddéng bao hiém xi hdi bit budc theo quy dinh cua Luit Bao
hiém xa hoi trude ngdy tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chirc (néu c6 thoi
gian cong tdc c6 dong bao hiém xa hoi bét bude khéng lién tuc ma chua nhan
tro cdp bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don) & trinh do dao tao twong
g véi trinh d6 dao tao theo yéu cau clia vi tri viéc lam dugc tuyén dung, tiép
nhan duoc tinh dé 1am cin ¢ xép luong theo chirc danh nghé nghiép phi hop
voi vi tri viéc lam duoc tuyén dung, tiép nhén.

Viéc xép luong theo chirc danh nghé nghiép vién chirc tuong tng véi vi
tri viéc lam dugc tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.
. ) Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Piéu 14. Thong bio tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén

1. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phai ding théng béo tuyén
dung cong khai it nhat 01 14n trén mdt trong nhimg phuong tién thong tin dai
ching sau: bdo in, bao dién tit, bido nodi, bdo hinh; déng thoi dang tai trén trang
théng tin dién tir hodic cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s&
lam viéc clia co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung théng bdo tuyén dung bao gom:
a) SO lugng ngudi lam viée can tuyén Gmg v6i timg vi tri viée 1am;
b) SO lugng vi tri viéc 1am thuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;
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d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sd
dién thoai di dong hodc co6 dinh ctia ¢4 nhan, by phan dugc phan cong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thie, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyen xét tuyen

3. Truong hop thay déi noi dung théng bdo tuyén dung chi duoc thuc
hién trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén theo Méu sb 01
ban hanh kem theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyen hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tur hodc
cong thong tin dién tir clia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké t ngay thong
bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang
théng tin dién tr hodc cong thong tin dién tr cia co quan, don vi ¢6 thdm
quyén tuyén dung.

Piéu 15. Trinh ty t6 chire tuyén dung

I. Thanh lap Hoi dong tuyén dung do ngudi dimg dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu déing ky du tuyén do Chu tich Hpi déng
tuyén dung quyét dinh chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy thanh lap
Hoi dong tuyén dung.

Trudong hop ngudi du tuyén khong dép tmg diéu kién, tiéu chuin du
tuyén thi chdm nhat 05 ngay lam vigc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhi¢m gui thong béo bing van ban
téi nguoi ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da
dang ky.

3. Tb chirc thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va tri¢u tap thi sinh du diéu
kién, ti€u chuén du thi vong 1, ddng thot dang tai trén trang thong tin di¢n tr
hodc cong thong tin dién o va niém yét cong khai tai tru so lam viée cia co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung. Cham nhat 15 ngay ke tur ngay thong
bao trigu tdp thi sinh dugc tham dy vong 1, Hoéi dong tuyén dung phai tién
hanh té chire thi vong 1.
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b) T6 chuec thi vong 1:

Truong hop co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung td chire thi vong 1
trén mdy vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi
két thiic thoi gian lam bai thi trén mdy vi tinh. Khong thuc hién viéc phuc
khao ddi vdi két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Truong hop co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung t6 chire thi vong 1
trén gidy thi viéc chim thi thuc hién nhu sau:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thiic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
chim thi vong 1;

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong |
phai cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bdo viéc nhan don phuc
khao trong thdi han 15 ngay ké tir ngay thong bdo két qua thi trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung;

Truong hop c6 don phic khao thi chdm nhit 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén don phic khéo phai hoan thanh viéc cham phuc khéo va cong bo két
qua cham phuc khao dé thi sinh dy thi dugc biét;

Cén ¢t vao diéu kién thuc tién trong qua trinh td chirc chdm thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viée quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khdng qua 15 ngay.

¢) T6 chire thi vong 2:

Cham nhét 05 ngiy 1am viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1,
Héi dong tuyén dung phai 1ap danh séch va thong bao triéu tap thi sinh du diéu
kién du thi vong 2, ddng thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s lam viée clia co quan, don vi
c6 thdm quyén tuyén dung.

Cham n‘hét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tép thi sinh duoc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chie thi vong 2.

Truong hop co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung t& chirc thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc chim thi, phutc khao thue hién nhu quy dinh tai
diém b khoan nay. Khong thuc hién viée phtic khao ddi vai két qua thi vong 2
bing hinh thirc phong van hoic thuc hanh.
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4. T6 chirc xét tuyén:

a) Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thac viée kiém tra diéu kién,
tidéu chudn ctia nguoi dy tuyén tai vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai 1ap danh
séch va théng bao triéu tap thi sinh da didu kién du xét tuyén & vong 2, ddng
thot dang tai trén trang thong tin dién tir hoac céng thong tin dién t& va niém
yét cong khai tai tru so lam viée cia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén
dung;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tép thi sinh dugc tham
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3
Diéu nay.

Piéu 16. Thong bao két qua tuyén dung vién chie

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 15
Nghi dinh nay, chdm nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao
cdo nguoi ding ddu co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung vién chirc
xem xét, cong nhin két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhén két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bdo cong khai trén trang thong
tin dlen tr hodc cong théng tin dién tr cia co quan, don vi c¢6 thdm quyén
tuyén dung va giri thong béo cong nhén két qua tring tuyén bing vin ban toi
ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky. Noi dung théng
bao pha1 ghl rd thoi han nguoi trung tuyen phai dén co quan, don vi c6 thAm
quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Piéu 17. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua tring
tuyen nguoi trung tuyen phai dén co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
dé hoan thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vdn bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
chimg nhéan doi tuong wu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén c6 bang tot nghiép chuyén mon da chuan
dAu ra vé ngoai ngt, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng véi yéu cau cua vi tri
viéc lam du tuyén thi duoc st dung thay thé chimg chi ngoai ngi, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tw phép do co quan ¢ thim quyén cép.
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2. Truong hop nguoi trung tuyén khong hoan thién du ho so tuyen dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hodc bi phat hién su dung vin bang, ching chi, chimg nhan khong dung
quy dinh d& tham gia du tuyén th1 ngudi du’ng dau co quan, don vi ¢6 thdm
quyén tuyén dung vién chtic ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén.

Tru(mg hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viée ké
khai Phiéu dang ky du tuyen hodc su dung van bang, chimg chi, chu’ng nhan
khong dtng quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi ¢6 tham quyén
tuyén dung thong bdo céng khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir cta co quan, d(m vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
trong mét ky tuyén dung tiép theo.

Ditu 18. Ky két hop dong lam viée va nhin vige

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi trt’mg tuyén hoe‘m thién hé so
tuyén dung, ngu‘m dung dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung Vlen
chite ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh téi nguoi tring tuyen
theo dia chi dad dang ky va don vi su nghiép cong lap st dung vién chirc dé biét,
thue hién viéc ky hop df‘mg lam viéc vai vién chire.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duge quyét dinh tuyén dung,
nguol dugce tuyén dung vién chtrc phai dén don vi su nghiép cong lap st dung
v1en chirc dé ky hop ddng 1am viée va nhan viée, trir trudng hop quyet dmh
tuyen dung quy dinh thoi han khéc hodc duoc co quan, don vi cé thim quyén
tuyén dung vién chirc déng ¥ gia han.

3. Trudng hop nguoi duge tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong
lam viéc va nhan viéc trong thdi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi ngudi
dimg dau don vi su nghiép cong lap st dung vién chirc dé nghi co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chiic hity bo quyét dinh tuyén dung.

4. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc
xem xét quyét dinh viéc tring tuyén ddi véi nguoi du tuyén co két qua tuyén
dung thip hon lién k& so véi két quéa tuyén dung ctia ngudi tring tuyén da bi
hity bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Didu 17 Nghi dinh nay
hodc trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

TrLrO‘ng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én 6 két qua tuyén dung thap hon lién
k& ma bing nhau thi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén
dung vién chirc quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh tai Didu 10 Nghi
dinh ndy (trong trudng hop td chirc thi tuyén) hodc quy dinh tai Piéu 12 Nghi
dinh ndy (trong trudng hop to chirc xét tuyén).
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Muc 5
HQP PONG LAM VIEC

‘A : r - A bt . A
Dieu 19. Mau cic loai hgp dong lam viéc

1. Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han 1a hop ddng ma trong do hai bén
x4c dinh thoi han, thoi diém chdm dat hiéu luc cta hop dong ‘trong khoéang
thoi gian tir di 12 thang dén 60 thang (MAu sé 02 hodc MAu sé 03 ban hanh
kem theo Nghi dinh nay).

2. Hop dbng lam viéc khong xéc dinh thoi han 12 hop dong ma trong dé
hai bén khéng xdc dinh thoi han, thoi diém chdm dt hiéu luc cta hop dong
(Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh nay).

. A ’ A . K A N oA
Dieu 20. Cac noi dung lién quan den hop dong lam viéce

1. Hop dong lam viéc duoc ky két bang van ban gitra vién chirc hogc
ngum duge tuyén dung 1am vién chic véi nguol ding dau don vi su nghiép
cong lap. Truong hop vién chuac 1a ngudi du-ng dau don vi su nghiép cong lap
thi do co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap ky két hop
ddng lam viéc.

2. Vién chic duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2020 nhung
dang thuc hién hop dong lam viéc x4c dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién h(rp
ddng lam viée da ky két, ké ca truong hop vién chirc chuyén dén don vi su
nghi¢p cong lap khac theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay, sau khi két thuc
thoi han cia hop dong lam viéc dé ky két thi duge ky ket hop dong lam viéc
khong xéc dinh thoi han néu dép tng ddy du céc yéu cau theo quy dinh cta
phép luat.

3. Trong qua trinh thuc hién hop ddng lam viéc, neu ¢6 thay doi ndi
dung hop ddng lam viée thi vién chic hodc ngudi duogc tuyén dung lam vién
chire thoa thuén voi nguoi dung dau don vi su nghi¢p cdng 1ap vé cac ndi dung
thay d6i d6 va duoc tién hanh biang viée ky két phu luc hop dong lam viéc hodic
ky két hop dong lam viéc méi c6 nhitng ndi dung thay ddi do.

4. Trudong hop vién chirc duge cdp c6 thim quyen dong y chuyén dén
don vi su nghiép cong lép khéc thi khéng thuc hién viéc tuyén dung méi va
khéong giai quyét ché do thai viéc, nhung phai ky két hop dong lam viéc moi
v6i nguoi dimg dau don vi su nghi¢p cong lép hodc co quan co thdm quyén
quan ly don vi su nghiép cong lap; dong thoi thuc hién ché dé tién lwong ddi
v6i vién chirc phii hop trén co s& can ¢ vao loai hinh hop dong lam viée cta
vién chie dang dugc ky két tai don vi su nghiép cdng lép trude khi chuyén
cong tac, nang lyc, trinh do dao tao, qué trinh cong tac, dién bién tién luong va
thoi gian dong bao hiém xa hoi bat budce cia vién chire.



17

Muc 6
TAP SU

Piéu 21. Ché do tap su

1. Nguoi dugce tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché d tap su
dé lam quen v&i mdi trudong cong tac, tdp lam nhimg cong viée cia vi tri viéc
lam dugce tuyén dung.

2. Thoi gian tap su dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang déi véi trudong hop tuyén dung vao chitc danh nghé nghiép
¢ yéu céu tiéu chuén trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng dbi véi chire danh nghe
nghiép bac si la 09 thang;

b) 09 thang dbi voi truong hop tuyen dung vao chtrc danh nghé nghiép
¢6 yéu cdu tiéu chuén trinh do dao tao cao ding;

c) 06 thang d6i voi trudong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép
¢6 yéu cdu tidu chudn trinh d dao tao trung cép.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xa hoi, thoi gian nghi
6m dau tr 14 ngay tré 1én, thdi gian nghi khéng hudng luong, thoi gian bi
tam giam, tam gilt, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phap luat khong
dugc tinh vao thoi gian tap su.

Trudong hop nguoi tdp su nghi dm dau hodc ¢ 1y do chinh dang dudi
14 ngay ma dugc ngudi dimg dau don vi su nghlep cong lap noi nguoi duge
tuyén dung vao vién chirc dang thuc hién ché do tap su ddng y thi thoi gian
nay duoc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tép su:

a) Ndm viing quy dinh cua phap luit vién cerc vé quyen, ngh1a vu cua
vién chtrc, nhiing viéc v1en chic khong duge lam; nam vimng co ciu td chue,
chlrc ndng, nhiém vu, quyén han cta don vi sy nghiép cong lap noi cong tac;
ndi quy, quy ché lam viéc cta don vi; chic trach, nhiém vu va yéu cau cla vi
trf viée 1am dugc tuyén dung;

b) Trau dbi klen thirc va rén luyén nang luc k¥ nang chuyén mon,
nghiép vu theo yéu ciu ctia vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

c) Tép giai quyét, thuc hién céc cong viéce cua vi tri viéc lam duoc
tuyén dung.
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4, Trong thoi gian thuc hién ché do tap su, don vi su nghiép cfmg lap
quan ly, sir dung vién chure phai ctr vién chirc tham gia khoa dao tao, boi dudng
dé hoan chinh tiéu chuén, diéu kién cta chirc danh nghé nghiép trude khi bd
nhiém. Thoi gian tham gia khoa dao tao, boi dudng duoc tinh vao thoi gian
thuc hién ché d tap su.

5. Khong thuc hién ché d¢ tap sy dbi véi cac truong hop da co thoi gian
cong tac ¢ déng bao hiém xa hdi bit bude theo diung quy dinh cua Luat Bao
hiém x4 hoi, dugc b tri lam viée theo ding nganh, nghé dao tao hoic theo
dung chuyen mon nghi€p vu trude ddy dd dam nhiém ma thoi gian cong tac ¢o
déng bao hiém xa hoi (néu dut quing thi dugc cong don) bing hodc 16n hon
thoi glan tap su tuong Gng vaoi thoi glan tdp sy cta chirc danh nghé nghiép
dugc tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Pi véi cac truong hop khong
thuc hién ché do tap su, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap phai cu
vién chtrc tham gia khéa bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuin, didu kién cia
chirc danh nghé nghiép vién chic trude khi bd nhiém.

6. Khong bb tri, phan cong cong tac dbi véi ngudi dugc tuyén dung dang
trong thoi gian thuc hién ché do tap su sang vi tri viéc lam khéc vi tri dugc
tuyén dung ¢ trong cing don vi su nghiép cong lap hodc sang don vi su nghiép
cong lap khac.

Dicu 22. Huéng din tap su

1. Pon vi su nghiép cong lap co trach nhiém huong dan nguoi tap su

nim vimg va tap lam nhimg cong viée theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh
tai khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tur ngdy vién chirc dén nhan viéc,
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap phai ra quyét dinh bang vin béan ctr
vién chire giit chire danh nghé nghiép bang hodc cao hon, ¢ nang luc, kinh
nghiém vé chuyén mén, nghiép vu dé hudng dan ngudi tap su.

Piéu 23. Ché d9, chinh sach dbi véi nguwoi tap sy va ngudi hwéng
dan tap su

1. Trong thoi gian tap su, nguoi tap su duge hudng 85% murc luong béc 1
ctia chirc danh nghé nghlep tuyén dung. Trudng hop nguoi tap su cd trinh do
thac si pht hgp véi yéu cau cia vi tri viée lam tuyén dung thi nguoi tap su
dugc huong 85% muc lwong bac 2 chic danh nghé nglnep tuyén dung;
truong hO’p nguoi tap su co trinh do tién si pht hop véi yéu cau cia vi tri viée
lam tuyén dung thi nguoi tap su duge hudng 85% muc luong béac 3 cta chirc
danh nghé nghiép tuyén dung. Cac khoan phu cip duge hudng theo quy dinh
cua phap luat.
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2. Nguoi tap su duge hudng 100% mirc luong va phu cap ctia chirc danh
nghé nghiép twong Ung véi trinh d§ dao tao quy dinh tai khoan 1 Pidu nay
trong cac truong hop sau:

a) Lam viéc ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi déc biét kho khan;
b) Lam viéc trong cdc nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quan su; nghia vy tham gia cong an nhan dan; si
quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyen nghiép phuc vién, nguoi lam
cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao si quan du bi, tot
nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quén su cap xa nganh quin sy o s&
duoc phong quan ham si quan du bi dd dang ky ngach si quan du bi, doi vién
thanh nién xung phong, do6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién
ndng thén, mién nii tir di 24 thang tré 1én d& hoan thanh nhiém vuy.

3. Thoi gian tip su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang béac luong.

4. Nguoi hudng dan tip su duge huéng hé 56 phu cép trach nhiém béng
0,3 mirc luong co s& trong thoi gian hudng dan tép su.

5. Trong thoi gian tip su, nguoi huéng dan tdp sy va ngudi tip su con
dugce huong céac ché do tien thudng va phuc lgi khac (néu co) theo quy dinh cua
Nha nudc va quy ché cia don vi sy nghiép cong lap.

Piéu 24. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc doi voi
ngudi tp s sau khi hét thoi gian tip sy

1. Khi hét thdi gian tap sy, ngudi tdp su phai bao cao két qua tap su b%mg
vin ban theo céc ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh nay; ngudi
hudéng din tdp su c6 trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su dbi voi
ngudi tip su bing vin ban. Cc vin ban ndy duoc giri ngudi ding dau don vi
su nghiép cong lap.

2. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc béo céo clia nguoi
tdp sur va nhan xét, danh gia clia ngudi hudng dan tép su, nguoi dimg diu don
vi su nghiép cong 1ap dénh gia phdm chét chinh tri, dao dirc va két qua cong
viéc cua ngudi tép su. Trudong hop ngudi tip su dat yéu cau, ngudi dimg du
don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh theo thAm quyén hodc ¢6 van ban dé nghi
co quan cé tham quyén quéan 1y don vi su nghiép cong lap quyét dinh bd nhiém
chirc danh nghé nghiép va xép lwong cho vién chtic duoc tuyén dung.
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Diéu 25. Cham dit hgp ddng lam viée dbi véi ngudi tap su

1. Nguot tap sy bi cham dirt hop dong lam viée va hay bo quyét dinh
tuyen dung khi khéng dat yéu cau sau thdi gian tap sy hodc c¢6 hanh vi vi pham
dén murc phai xem xét Xt ly ky ludt theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nguoi ding ddu don vi su nghiép céng lép cham dut hop déng lam
viéc va bdo cédo co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc huy bo
quyét dinh tuyén dung dbi véi cdc truomg hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Ngum tdp su bi chim dut horp dong lam viée duo’c don v1 su nghiép
cong 1ap trg cip 01 thang luong, phu cap hién hudéng va tién tau xe v& noi cu tru.

_ Chuong III )
SU DUNG VIEN CHUC

Muc 1
BO TRI PHAN CONG CONG TAC BIET PHAI VIEN CHUC

Diéu 26. B6 tri, phan cong cong tac

1. Nguoi dimg dau don vi st dung vién chte chiu trach nhi¢m bd tri,
phan cong cong tac; giao nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta vién
chirc; bao dam céc didu kién can thiét dé vién chire thuc hién nhiém VU va cac
ché 9, chinh sach dbi véi vién chie.

2. Viéc bd tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chire phai bao
dam phu hop gifra nhiém vu duogc giao voi chirc danh nghé nghiép vién chic,
chire vu quan ly duge bd nhiém va yéu cu cta vi trf viée lam.

3. Vién chirc chiu trach nhiém vé két qua va chit luong thuc hién nhiém
vu cua minh; vién chirc quan ly phéi chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém
vu cua vién chire thudc quyen quan ly theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 27. Biét phai vién chire

1. Viéc biét phdi vién chitc duge thue hién trong cdc trudng hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot xuét, cép bach;

b) Dé thyc hién cdng viée cin giai quyét trong mot thoi gian nhit dinh.

2. Thoi han biét phai vién chitc khong qua 03 nam. D4i véi nganh, linh

vuc déc thu, thoi han biét phéi thuc hién theo quy dinh cta phap luit chuyén
nganh.
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3. Vién chitc dugc cur bi€t phai chiu su phan cong, bé tri, danh gia, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu cta co quan, to chie, don vi noi duge cir dén biét
phai.

4. Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap hoic nguol dung dau co
quan ¢6 thim quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap quyet dinh viéc biét
phai vién chirc thudc tham quyén quan ly hodc trinh cap cd thim quyén quyét
dinh theo quy dinh cta phép luét.

Trude khi quyét dinh biét phai vién chirc, nguoi ding d4u co quan, don
vi duge phén cong, phan chp quan 1y vién chic can gap gd vién chirc néu ro
muc dich, sur can thiét ctia viée biét phai dé nghe vién chirc dé xuét y kién trudc

khi guyet dinh theo thdm quyén hodc béo cdo cip c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh.

5. Vién chtre biét phai dugc hudng quyén loi quy dinh tai khoan 4, khoan
5 va khoan 6 Diéu 36 Luat Vién chuc.

) Muyc2
. CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Diéu 28. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

. Quy dinh vé tidu chuan chic danh nghé nghiép vién chic bao
gdém cac ndi dung sau:

a) Tén cia chirc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gém nhiing cong yiéc cu thé phai thuc hién co mtrc do
phuc tap phit hop véi hang chic danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép;
d) Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, bdi dudng;
d) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu.

2. Can ¢ vao mirc dd phire tap cdng viée ctia chirc danh nghé nghi¢p,
cac chirc danh nghe nghiép vién chuc trong cling mét linh vuc sy nghiép duoc
xép hang tir cao xudng thip nhu sau:

a) Chtrc danh nghé nghiép hang T;
b) Chitc danh nghé nghiép hang II,

¢) Chitc danh nghé nghiép hang I11;
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d) Chirc danh nghé nghiép hang IV;
d) Chirc danh nghé nghiép hang V.
Piéu 29. Thay dbi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay doi chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc duoc thuc hién
trong cac truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chic danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé
nghiép khéc tuong tmg cling mirc dd phirc tap cdng viée theo yéu cdu clia vi tri
viéc lam;

2. Thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang thap 1én hang
cao hon lién ké trong cting linh vire nghé nghiép;

3. Xét thang hang dac cach vao hang chire danh nghé nghiép cao hon
twong mg vd&i chic danh dugc cong nhédn, bé nhiém theo quy dinh cta phap
luat chuyén nganh.

Picu 30. Xét chuyén chire danh nghé nghiép

I. Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiep duoc thyuc hi¢n khi vién chic
thay (301 vi tri viéc 1am ma chirc danh nghé nghiép dang gitt khong phu hop véi
yéu cdu ctia vi tri viéc 1am méi.

2. Vién chiic dugc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tng du
tiéu chuin chirc danh nghé nghiép duge chuyén.

3. Nguoi dung dau don vi sur nghiép cong lap quyét dinh hodc dé nghi
cap co tham quyén quyét dinh viéc xét chuyén chie danh nghé nghiép theo
tham quyén phan cép.

4. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khong két hop ning béc luong.

Pi¢u 31. Cin cit, nguyén tic td chie thi hode xét thang hang chirc
danh nghé nghiép

1. Viéc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép phai cin cr vao
vi tri viéc 1am, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phtl hop véi co céu vién
chire theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong 1ap da duoc cip cé
tham quyén phé duyét.

2. Vién chtic duge ding ky du thi hodc xét thang hang chire danh nghe
nghiép néu don vi su nghiép cong 14p cé nhu cau va dap ‘mg du tiéu chudn,
diéu kién theo quy dinh cua phap luat.
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3. Ky thi hodc xét thang hang churc danh nghé nghiép duoc td chirc theo
nguyén tic binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luit.

Piéu 32. Tiéu chuan, dieu kién ding ky du thi hoic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép

1. Vién chirc duge dang ky du thi hoac xét thang hang lén chttc danh
nghé nghiép cao hon lién ké khi cé di cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puogc xép loai chét luong & muc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong
nim cong tac lién k& trude ndm du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép; c¢6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thai han
xur ly ky ludt, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat vién chirc quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chire dugce sua ddi, bd sung tai
khoan 8 Diéu 2 Luit sira doi, bd sung mot sb diéu cua Ludt Cén bo, cong chtrc
va Luat Vién chic;

b) Co nang luc, trinh d chuyén mon, nghi¢p vu d‘é dam nhan chuc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) bap ung yéu cdu vé vin bang, chimg chi va yéu cdu khac cia tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thiang hang;

Truong hop vién chirc dugc mién thi mon ngoai ngi, tin hoc theo quy
dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh nay thi dap tmg yéu cu vé tiéu
chuén ngoai ng, tin hoc ctia chic danh nghé nghiép dur thi hodc xét thing hang:

d) bBap timg yéu cau vé thoi gian cdng tac t6i thiu giir chte danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cdu cua tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

Trucmg hop vién chire trude khi dugce tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bit budc theo dung quy dinh cta Luat
bao hiém xa hoi, lam viéc & vi tri viée 1am c6 yéu ciu vé trinh do chuyén mon,
nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro
cap bao hiém xa hoi mot lan thi duge cong don) va thoi gian d6 duoc co quan,
don vi ¢ thdm quyén tuyén dung tinh 1am can ct xép luong & chirc danh nghé

nghiep hién gilr thi dugc tinh 1a twong duong véi hang chirc danh nghé nghiép
hién gitr.

Truong hop cd thoi gian tuong duong thi phai co it nhat 01 nam (du 12
thang) gir chic danh nghé nghiép hang dudi lin ké so véi hang chic danh

nghé nghiép dy thi hodc xét tinh dén ngay hét thdi han ndp hd so dang ky du
thi hodc xét thang hang.
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2. Céc B9 quan ly chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh quy
dinh cu thé tiéu chudn, diéu kién thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chire thude nganh, linh vuc dugc giao quan ly, sau khi
thdng nhat vai Bo Noi vu.

Piéu 33. Phén cong, phan cap t6 chirc thi hodc xét thang hang chire
danh nghe nghiép cao hon lién ké trong cung linh vwe sy nghiép

1. Bo quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chite chuyén nganh chu tri t6
chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I, sau khi cé y kién
cia B Noi vu vé ndi dung d& an va chi tiéu thang hang.

2. Cac bg, co quan ngang bg, co quan thuge Chinh phu, Uy ban nhén dén
tinh, thanh pho trie thude Trung wong chi tri td chire thi hodc xét thang hang
chitc danh nghé nghiép hang 11, sau khi cé y kién ctia Bo Noi vu v noi dung dé
an va chi ti€éu thang hang,.

3. Céc b9, co quan ngang b, co quan thude Chinh phu, Uy ban nhén dan
tinh, thanh phd true thuge Trung wong quyét dinh vé chi tiéu thang hang va to
chite hodc phan cap, iy quyén cho céc co quan, don vi su nghi¢p cong lap td
chue thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang 111 va hang IV.

4. Viéc phan cong, phan cép td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép trong cc don vi su nghiép cong lap cta tb chirc chinh tri, td chirc
chinh tri - xd héi thuc hién theo quy dinh cta co quan c6 tham quyen cua Dang.

Piéu 34. Nhiém vu, quyén han ciia co quan, don vi ¢6 thim quyén t6
chirc thi hoac xét thing hang chirc danh nghe nghiép

Khi t6 chirc thi hodc xét thing hang chtc danh nghé nghiép cao hon
lién ké trong cung linh vuc su nghi¢p, nguoi dimg ddu co quan, don vi ¢6
thim quyén td chire thi hodc xét thing hang chttc danh nghé nghiép quy dinh
tai Piéu 33 Nghi dinh nay thuc hién cac nhiém vu sau:

1. Xay dung Dé 4n t chire thi hodc xét thdng hang chitc danh nghé nghiép;

2. Téng hop nhu céu chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chitc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chitc danh nghé nghiép;

3. Thanh lap H6i ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
4. Quyét dinh t6 chirc ky thi hodc xét thang hang chire danh nghé nghiép;

5. Cong nhan két qua k¥ thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
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6. Kiém tra, gidm sat viéc td chirc thi hodc xét ctia Hoi déng thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

Piéu 35. Cir vién chire tham dy thi hodic xét thiing hang chirc danh
nghé nghiép

1. Can clr quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghj dinh nay, nguoi dung dau
don vi su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chic ¢6 di tiéu chuan, diéu kién
dang ky du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép, bao cao nguoi
dimg diu co quan c6 thim quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh cur
vién chirc dy thi hodc xét thang hang chirc danh nghé€ nghiép, gui co quan, don
vi ¢6 tham quyén t6 chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo
tham quyén quy dinh.

2. Co quan, don vi cir vién chtre du thi hodc x€t thang hang chire danh
nghé nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cla
vién chirc dugc cir tham dy thi hodc xét thang hang va luu gii, quan ly hd so
dang ky du thi hodc xét thang hang cua vién chirc theo quy dinh ctia phép luat.

Dicu 36. Hd so ding Ky du thi hodc xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Ho so ding ky du thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
bao gdm:

1. So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hi¢n hanh duoc 1p chim nhét 14
30 ngay trude thoi han cudi cliing ndp hod so du thi hodic xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, c6 x4c nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec;

2. Ban nhén xét, danh gid cia nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chirc hoéc clia nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan ly
don vi su nghiép cong lap v& céc tiéu chudn, didu kién dang ky du thi hodc xét
thang hang chire danh nghé nghiép cta vién chire theo quy dinh;

3. Ban sao cdc vin bang, ching chi theo yéu cdu cta chirc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang;

Truong hop vién chitc ¢ bang tot nghiép chuyén mon da chuan ddu ra
vé ngoai ng, tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg vdi yéu cau cua chie danh

nghé nghiép du thi hodc xét thing hang thi duoc si dung thay thé chimg chi
ngoai ngt, tin hoc;

Trudng hop vién chire duge mién thi mon ngoai ngir, mon tin hoc quy
dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh nay thi duge mién ching chi
ngoal ngi, chimg chi tin hoc:
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4. Cac yéu cau khéc theo quy dinh cua tidu chudn chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

Diéu 37. T6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi to chirc thi hogic xét thang hang chitc danh nghé nghiép, co quan,
don vi c6 tham quyen to chirc thi hodc xét thang hang chitc danh nghe nghlep
phai xdy dung D& 4n tb chirc thi hodic xét thiang hang. N§i dung ctia Pé an gdm:

a) S6 lugng, co chu vién chic theo chie danh nghé nghiép hién cé cua
don vi sy nghiép cdng lap; sé lugng vién chirc tmg véi chirc danh nghd nghiép
du thi hodc xét thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viée lam va d& xuét
chi tiéu thang hang chtrc danh nghé nghiép (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh nay);

b) Danh sach vién chirc du tiéu chuin, diéu kién duoc ctr du thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau sb 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh nay);

¢) Du kién thanh vién tham gia Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

d) Tiéu chudn, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

d) Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé td chuc ky thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi ¢6 thdm quyén té chire thi hodc xét thang hang chic
danh nghé nghiép vién chuc thanh lap Hoi dong thi hodc xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép, td chirc thi hodc xét thing hang chtc danh nghé nghiép theo
quy dinh cua phap luat.

3. BO Noi vu ban hanh N6i quy, Quy ché td chure thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chire; chi tri xay dung ngan hang cau hoi va dap
an ctia mon kién thirc chung trong ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép dé
cung cép cho céc co quan, don vi c6 thdm quyén td chirc thi thang hang chic
danh nghé nghiép td chire, thuc hién.

4. Cac Bd quan ly chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh cu thé noi dung, hinh thirc va viéc xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép dbi véi vién chue thude nganh, linh vuc
duoc giao quan 1y, sau khi théng nhét v6i Bo Nai vu.
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Pidu 38. Hoi ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi dong thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép do nguoi
dimg dau co quan, don vi cd tham quyén td chirc thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép thanh lap. H6i dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hai dong la ngudi dimg dau hodic cap pho cia ngudi dimg
dau co quan, don vi c¢6 thdm quyen to chirc thi hodc xét thing hang chic
danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong la nguoi dimg ddu hodc cdp phod cia nguoi
ding dau bd phan tham muu vé td chitrc can b cua co quan, don vi cd thim
quyén t6 chire thi hodic xét thing hang chire danh nghé nghiép;

c) Céc ty vién Hoi dong l1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan
dén viée td chirc thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép do nguoi
dimg diu co quan, don vi ¢6 thdm quyén td chire thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép quyét dinh, trong dé ¢6 01 1y vién kiém Thu ky Hbi dong.

2. Hoi dong thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép lam
viéc theo nguyén tic tép thé, quyet dinh theo da s0; truong hop bidu quyét
ngang nhau thi thuc hi¢n theo y klen ma Chu tich Hoi ddng da bidu quyét. Hoi
dong thue hién céc nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, noi dung va dia
diém thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap céc bo phan gitp vige: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phich,
Ban chdm thi, Ban chim phuc khao (neu c6) khi t6 chire thi thing hang chirc
danh nghé nghiép hodc Ban thim dinh hd s0, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chtc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi
d6ng thanh 1ap T thu ky gitp viéc;

¢) T6 chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chie thi, chdm thi, chdm phtic khao hoic td chirc xét hd so, kiém
tra, st hach theo quy ché;

d) Bdo céo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to chirc thi

hodc xét thang hang chtic danh nghé nghiép cong nhéan két qua ky thi hodc xét
thang hang chitc danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khidu nai, t6 céo trong qué trinh & chirc ky thi hodc xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.
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3. Khong b tri nhitng ngudi ¢d quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi dy thi hodc xét thang hang hodc cta bén vo (chdng) cta nguoi du thi
hodc xét thing hang; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi cia nguoi du thi
hodc xét thang hang hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xtr 1y ky ludt hodc
dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong thi hodc xét théng
hang chitc danh nghé nghiép, thanh vién céc bd phén gitp viéc ciia Hoi dong
thi hodic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

Piéu 39. Hinh thire, ndi dung va thoi gian thi thang hang chire danh
nghe nghiép

1. Mén kién thirc chung:
a) Hinh thie thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 60 cdu hoi vé chu truong, dudng 16i ctia Péang, chinh
sach phap lugt vé nganh, linh vuc sy nghiép, phdp ludt ve vién chirc theo yéu
cdu caa chire danh nghé nghiép du thi;

¢) Thoi gian thi: 60 phut.
2. Mén ngoai ngit:
a) Hinh thirc thi: Thi triic nghiém;

b) Noi dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nim thit tiéng Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Québc theo yeu cau cta chire danh nghé nghi¢p du thi do nguoi
ding dau co quan, don vi ¢ thdm quyén t chirc thi thang hang chic danh
nghé nghiép quyét dinh;

¢) Thoi gian thi: 30 phat.

3. Moén tin hoc:

a) Hinh thirc thi: Thi trdc nghiém;

b) Noi dung thi: 30 cau hdi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép du thi;
c¢) Thoi gian thi: 30 pht.

4. Mon nghiép vu chuyén nganh:

a) bbi vai thi thing hang chic danh nghé nghiép hang I: Thi viét de an,
thoi gian 08 tleng va thi bao vé dé an, thot gian tbi da 30 phiit theo yéu cau clia
chitc danh nghé nghi¢p duy thi. Thi viét d& 4n va thi bao vé dé 4n dugc chim véi
thang diém 100 cho mdi bai thi;
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b) Déi véi thi thang hang chirc danh nghe nghiép hang II: Thi viét, thoi
gian 180 phut theo yéu cau cuia chirc danh nghé nghiép du thi, thang diém 100;

c) Pbi véi thi thing hang chic danh nghé nghiép hang III va hang IV:
Thi viét, thoi gian 120 phut theo yéu ciu cta chirc danh nghé nghiép du thi,
thang diém 100.

5. Trudong hop co quan, don vi ¢ tham quyén td chirc thi thing hang
chirc danh ngh& nghiép quyét dinh té chirc thi tric nghiém trén may vi tinh thi
khong phai thi mén tin hoc va phai théng bao diém thi cho vién chirc duy thi
duge biét ngay sau khi két thic thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khong
phtic khao két qua thi tric nghiém trén may vi tinh.

6. Mién thi mén ngoai ngit ddi véi cdc truong hop sau:
a) Vién chire tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nim cdng tac;

b) Vién chirc ¢6 chimg chi tiéng dan toc thi€u s6 hoac la nguoi dan toc
thiéu s6 dang céng tac & vung dan tdc thiéu so;

¢) Vién chitc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai
ngit hodc c6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngt cung trinh d¢ dao tao so
v6i trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuin cta
chirc danh nghé nghiép du thi;

d) Vién chue ¢o bang t6t nghi€p dai hoc, sau dai hoc hodc ¢o bang tot
nghiép theo yéu cau trinh do dao tao so véi trinh d6 dao tao chuyén mon,
nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan ctia chirc danh nghé nghiép du thi hoc tdp
0 nudce ngoai hodc hoc biang tiéng nudc ngoai & Viét Nam, duge co quan co
thim quyén cong nhén;

7. Mién thi mén tin hoc ddi véi cac truong hop co6 bing tdt nghi¢p tr
trung cdp trd 1én céc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

Diéu 40. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi thang hang chirc
danh nghé nghiép

1. C6 sb cau tra 15 ding tir 50% sb cu hoi tré 1én cho tirng mon thi quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh nay, trr truong hop
mién thi.

2. Co tong két qua diém bai thi mon nghiép vu chuyén nganh quy dinh
tai khoan 4 Pidu 39 Nghi dinh nay dat tir 50 diém trd 1én, truong hop thi thing
hang chirc danh nghe nghlep hang [ thi phai dat tir 100 dlem tr¢ lén (trong do
diém bai thi viét dé an va bai thi bao vé d& 4n phai dat tir 50 diém tr& 1én) va
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ldy theo thtr tu diém tir cao xudng thip trong pham vi chi tidu thang hang chirc
danh nghé nghiép duoc giao.

3. Trudmg hop c6 tir 02 ngudi trd 16n c6 tong két qua diém bai thi mén
nghlep vu chuyén nganh bing nhau & chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép
cudi cing thi viéc xac dinh ngudi tring tuyén duoc thuc hién theo thtr tu vu
tién sau: Vién chue la ni¥; vién chirc 1a nguoi dén tde thiéu s6; vién chte nhidu
tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh); vién chirc ¢é thoi gian céng tac
nhiéu hon.

Neu van khong xéac dinh dugc thi ngudi ding ddu co quan, don vi ¢
thim quyén t6 chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép c¢6 vin ban trao d6i
voi ngLrorl ding dau co quan co thdm quyén quan ly vién chirc va quyet dinh
ngudi tring tuyén theo dé nghi cta ngudi dimg diu co quan c6 thim quyén
quan ly vién chirc,

4. Khéng bao luu két qua cho cdc ky thi thing hang chitc danh nghé
nghiép lan sau.

5. Théng béo két qua thi thang hang chitrc danh nghé nghiép vién chirc:

a) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc chdm thi, Hoi
dong thi thang hang chirc danh nghe nghiép vién chire phai bdo cdo nguoi dung
dau co quan, don vi €O tham quyén td chic thi thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chure vé két qua cham thi; ddng thoi cong khai trén trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin dién tir cla co quan, don vi c6 thdm quyén t6 chire
thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chtre va gt thong béo bang van ban
t6i co quan, don vi ¢t vién chitc dy thi vé diém thi thang hang dé thong bao
cho vién chirc duge biét.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bdo két qua diém thi thang
hang, vién chire du thi ¢é quyen gm don d& nghi phuc khao két qua diém bai thi
mon kién thirc chung, mén ngoai ngfr, moén tin hoc (trong truong hop thi tric
nghiém trén gidy) va bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh. Hoi dong thi
thing hang chue danh nghé nghi¢p vién chic c6 trach nhiém thanh 1p Ban
cham phuc khao va t6 chirc chdm phuc khao, cong bd két qua chdm phuc khao
cham nhit 15 ngay ké tur ngay hét thoi han nhan don phuc khéo theo quy dinh
tai khoan nay.

¢) Chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong b6 két qua chdm phtic
khao, Hbi dong thi thing hang chtrc danh nghe nghiép vién chirc bao cdo nguoi
dimg diu co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc thi thing hang chic danh
nghé nghiép vién chirc phé duyét két qua ky thi thang hang va danh sach vién
chire tring tuyén.
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d) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyet dinh phé duyét két
qua ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép, Hoi dong thi thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chure ¢6 trach nhiém théng béo két qua thi va danh sich
vién chtrc tring tuyén bing vin ban téi co quan, don vi ct vién chirc tham dy
ky thi.

Pieu 41. Xét thing hang dic ciach chire danh nghé nghiép

1. Vién chire dép tmg tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai cac diém a, b va
¢ khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh nay dugc xét thing hang déc cach vao hang chrc
danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong nhan, bd nhiém chirc danh cé yeu cau
vé hang chtrc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién giit theo
quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

2. Nguoi ding déu don vi sur nghiép cong 1ap c6 van ban kém theo ban
sao cdc van ban chimg minh vé tiéu chuin, diéu kién xét thing hang ddc cach
cta vién chirc theo quy dinh tai khoén 1 Pidu nay, giri nguoi ding dau co quan
c6 thAm quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

Pidu 42. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chire triing tuyén ky thi hodc xét thing hang chire danh nghé nghiép

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nhén dwoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau
co quan c6 tham quyén quan 1y vién chic thuc hién viée bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic tring tuyén nhu sau:

a) Pbi v6i ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p hang I:

Ngudi dimg dau co quan ¢ thAm quyén quan Iy vién chirc quyét dinh bd
nhiém va xép luong dbi v6i vién chirc triing tuyén sau khi théng nhit véi Bo
Nb6i vu (d6i véi don vi su nghiép coéng 1ap ctia Nha nudc) hoic Ban Td chirc
Trung wong (dbi Yéri don vi su nghiép cong lap ctia Dang, Mit tran T qudc
Viét Nam va céc to chirc chinh tri - xa hoi).

b) Péi voi ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang 11,
hang III va hang 1V:

Ngum du’ng dau co quan c6 thim quyen quan ly vién chuc quyét dinh
theo thdm quyén hoic phan cip viée quyét dinh bd nhiém va xép luong chire
danh nghé nghiép dbi véi vién chirc tring tuyén.

2. Viéc Xép luong & chirc danh nghé nghiép mai bd nhiém thuce hién theo
quy dinh hién hanh.
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Muc 3
BO NHIEM BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN CONG TAC
PEN TUOI NGHI HUU pOI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 43. Thoi han giir chite vu

I. Thoi han gitr chie vu quan ly cho méi lan bd nhiém 1a 05 nam, tinh
tir thoi diém quyét dinh bo nhiém cé hiéu luc, trir trudng hop thoi han dudi 05
nim theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

2. Thoi han vién chire gitt mét chie vu quan ly khong qua hai nhiém ky
lién tiép duge thuc hién theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

Pidu 44. Tiéu chuén, diéu kién b6 nhi¢m

1. Bdo dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Dang, Nha nuoc va
tiéu chuan cu thé cua chirc vu bd nhiém theo quy dinh cua co quan, don vi
c6 tham quyén.

2. Phai dugc quy hoach chuce vu bd nhiém néu 1a nguén nhén su tai chd
hodc dugc quy hoach chic vu trong duong néu 1a ngudn nhan sy tir noi khéc.
Truong hop don vi mdi thanh lap chua thue hién viéc phé duyét quy hoach thi
do cép co thAm quyén xem xét, quyet dinh.

3. C6 hd so, Iy lich ca nhan duge xac minh, c¢6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

4. Diéu kién vé tuodi bo nhiém:

a) Vién chirc duge dé nghi bd nhiém lan dau gitt chie vu quan 1y hoic dé
nghi bd nhiém gilt chitc vu quan ly cao hon thi tudi bd nhiém phai con du 05
ndm cong tac tinh tir khi thuc hig¢n quy trinh bd nhiém; truong hop dic biét bao
céo cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

b) Vién chirc dugc d& nghi bd nhiém giit chirc vu quan 1y ma thai han
gitt chitc vu dudi 05 ndm theo quy dinh cta phdp luat chuyén nganh thi tuéi
cong tac phai dia mét nhiém ky;

¢) Vién chuc dugce b6 nhiém gitt chirc vu méi twong dwong hodc thap
hon chirc vu dang gitt thi khong tinh tudi bé nhiém theo quy dinh tai diém a
khoan nay.

5. C6 du stre khoé dé hoan thanh nhiém vu va chic trach duge giao.
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6. Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
ctia Dang va cta phap luét; khong dang trong thoi han xu ly ky luat, khong
trong thoi gian thuc hién cdc quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc quy dinh
tai Dleu 56 Luat Vién chuc duoc stra ddi, bd sung tai khoan 8 Piéu 2 Luit stra
d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat Can bg, cdng chirc va Luat Vién chic.

Pidu 45. Trach nhiém va thim quyén trong cdng tac b6 nhiém vién
chire quan ly

1. Nguoi ding dau c4c thanh vién trong cép uy, lanh dao co quan, don
vi ¢6 trach nhiém dé xuAt nhan su va nhén xét, ddnh gia ddi véi nhan su dugc
dé xuét.

2. Tap the cép ty, tap thé lanh dao co quan, don vi thao luan, nhan xét,
danh gi, quyét dinh hodic dé nghi cip c6 thim quyén xem Xét, quyét dinh.

3. Ca nhan, tap thé dé xudt bd nhiém phéi chiu trdch nhiém trude cip co
thAm quyen vé y kién dé xuat nhén xét, danh gia, két ludn tiéu chuan chinh tri,
pham chat dao dirc, 161 séng; niang luc cong tac, wu, khuyét diém ddi véi nhan
su duge dé xuit bd nhiém.

4. B phan tham muu vé to chuc can bg va cac co quan, don vi lién quan
chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dé xuat nhan su theo chtic ndang, nhiém
vu va quyén han cia minh.

5. Tap thé lanh dao, ngudi dimg dau quyét dinh bd nhiém chiu trach
nhiém do1 vdi quyét dinh ctia minh; 1anh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam
sat va xu ly vi pham vé cong tac can bd.

6. Vién chuc duge dé xuat, xem xét bé nhiém phai chiu trach nhiém vé
viéc ke khai ly lich, ho so ca nhan, ké khai tai san, thu nhép cta minh, giai trinh
cac ndi dung lién quan.

7. Thdm quyén bd nhiém vién chire gitr chirc vu quan 1y do nguoi dimg
dau don vi su nghiép cong lap quyet dinh hodc d& nghi cép c6 thdm quyén
quyét dinh theo phén cdp quan ly vé cong tc cdn bg. Truong hop cé quy dinh
khic vé thAm quyén bd nhiém vién chic quan ly thi thuc hién theo quy dinh
cia phap luat chuyén nganh.

Diéu 46. Trinh tu, thi tuc bd nhiém vién chirc quén ly
1. Xin chu truong bd nhiém

a) Pon vi su nghiép cong lap c6 nhu cdu bd nhiém vién chirc quan ly
phai trinh co quan, don vi ¢6 thdm quyen bd nhiém bang vin ban vé chu
truong, sb lugng, nguon nhin sy va du kién phén cong cong tac dbi v6i nhan
su duoc du kién bd nhiém.
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b) Co quan, don vi ¢6 thim quyén bd nhiém xem xét, quyet dinh vé chu
truong b6 nhiém chim nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua don
vi sy nghiép cong lap.

¢) Chéam nhat sau 15 ngay ké tir ngay c6 van ban dong y vé chu truong
b nhiém cta cap c6 thim quyén, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
phai tién hanh quy trinh lua chon nhén su theo quy dinh.

2. Thue hién quy trinh b6 nhiém doi véi nguon nhén su tai chd

a) Bude 1: Trén co s¢ chi truong bd nhidm, yéu ciu nhiém vu cua don vi
va ngudn nhan sy trong quy hoach, tap thé lanh dao thao luan va dé xuét vé co
cdu, tiéu chudn, didu kién, quy trinh gidi thiéu nhén su.

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cép pho cua nguoi dimg dau don vi su
nghiép céng 14p va ngudi ding dau bd phan tham muu vé td chire can bd.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

b) Bude 2: Tép thé lanh dao m& rong thao ludn va théng nhét vé co cAu,
tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan su va tién hanh gidi thidu nhan
su bang phiéu kin.

Thanh phan: Nguoi ding dau, cip pho ctia nguoi dung dau don vi su
nghiép cong lap; thuong vu cap uy cung cap; nguoi ding dau cac don vi thude
va truc thudc. Hoi nghi phai c6 tdi thiéu 2/3 sb nguoi dugce triéu tdp tham du.

Nguyén tic gidi thidu va lya chon: MBbi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi
cho mot chirc vu; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 1€ trén 50% tinh trén
téng s6 ngudi duge triéu tap gidi thi¢u thi dugc lya chon. Truo*ng hop khong c6
nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi co s6 phidu gidi thidu cao nhat tir
trén xuong dé gidi thiéu & cac bude tiép theo.

Phiéu gi¢i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban té chirc hé1 nghi phat hanh, ¢
déng dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong b tai hoi nghi nay.

) Bude 3: Tap thé lanh dao, can ctt vao co ciu, tiu chuén, diéu kién,
yéu cdu nhiém vu va kha nang dap tng cua vién chuc; trén co s két qua gioi
thiéu nhan sy & budce 2, tién hanh thao ludn va gidi thiéu nhan sy bang
phiéu kin.

Thanh phan: Thue hién nhu quy dinh & bude 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: M&i thanh vién lanh dao gidi thiéu
01 nguot cho mét chire vu trong so nhan su dugc gidi thiéu & bude 2 hoic gidi
thiéu ngudi khéc ¢ di tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat so
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phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sb thanh vién tap thé lanh dao
gidi thi¢u thi duge lya chon. Truong hop khéng c6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi c6 sb phiéu gisi thi¢u cao nhét tir trén xubng dé iy phiéu tin
nhiém tai hdi nghi can bd chu chét.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phét hanh, ¢6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc
cong b tai hoi nghi nay.

Truong hop néu két qua gidi thiéu cua tap thé 1anh dao khac véi két qua
phat hién, gidi thiéu nhin sy & budce 2 thi bao cdo, gidi trinh 16 véi co quan,
don vi c6 thim quyén bd nhiém xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh
céc budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va luu trit trong hd so
b6 nhiém.

d) Budc 4: T6 chie 14y ¥ kién clia can bd chii chdt vé nhan su dugc tap thé
lanh dao gi¢i thiéu & bude 3 bing phiéu kin.

Thanh phan: Ngudi ding dau, cip phéd cua nguoi ding dau don vi su
nghiép cdng lap; cép 1y, trudng cac td chire chinh tri - xd hoi cia don vi su
nghiép cong lap; ngudi dimg dau, cdp phé ngudi diung dau cac bd phan
chuyén mén va don vi thude va truce thude. Dbi véi don vi ¢é sb lugng nguoi
lam viéc dudi 30 ngudi hodc don vi khéng ¢6 t6 chitc cau thanh, thanh phén
tham du gdém toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong bién ché lam viéc
thuong xuyén tai don vi. Héi nghi phai cé tdi thiéu 2/3 s ngudi duoc tridu tap
tham dur.

Trinh tu lay ¥ kién:

Trao d6i, thao ludn v€ co cau, tiéu chuéan, diéu kién, yéu cau va kha
ndng dap img yéu cau nhiém vu ctia nhén su;

Thong bao danh sich nhén sy do tap thé lanh dao gi6i thidu (& buoc 3)
tom tat ly lich, qua trmh hoc tap, cdng tdc; nhan xét, danh gia wu, khuyét
diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac;

Ghi phiéu ldy ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky ten) Phiéu
ldy ¥ kién tin nhiém do Ban t chic hoi nghi phat hanh, cé déng déu treo cua

don vi. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi
nghi nay.

d) Bude 5: Tap thé 1anh dao thao luin va biéu quyét nhén su.
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Thanh phéan: Thuc hién nhu quy dinh & bude 1.

Trinh tu thuc hién: Phén tich két qua 1ay phiéu & cac hdi nghi; x4c minh,
két ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu co); liy y kién bang vin ban cia ban
thuong vu dang uy hodc dang uy don vi (nhimg noi khéng cé ban thudong vu)
vé nhén su duoc dé nghi bd nhiém; tip thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh
gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic lua chon: Ngudi dat sb phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50%
tinh trén téng sb thanh vién tap thé 1anh dao gidi thiéu thi dugc lua chon dé
nghi bd nhiém. Trudng hop ¢6 02 ngudi cb sb phiéu ngang nhau (dat ty 1&
50%) thi Iya chon nhan su do ngudi ding dau gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém;
dong thoi béo céo diy du cac y kién khéc nhau dé cip c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t& chitc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu duogc ghi thanh bién ban.

Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap ra quyét dinh bd nhiém theo
thim quyén hodc trinh co quan, don vi c¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. Thye hién quy trinh bo nhiém d6i v&i nguodn nhén su tir noi khéc:

a) Trudng hop nhén sy do don vi sy nghiép cong lap d& xuit thi tap thé
lanh dao don vi thao ludn, thong nhat vé chi truong va chi dao tién hanh mét sb
cong viéc sau:

Gép nguot duge de nghi bo nhiém dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém
vu cong tac.

Trao déi y kién véi tap thé 1anh dao va cép Uiy co quan, don vi noi nguoi
duoc dé nghi bd nhiém dang cong tac vé chu truong bd nhiém; ldy nhén xét,
danh gia cua tép thé 1anh dao va cép iy co quan, don vi dbi voi nhan su;
nghién ctru ho so, xdc minh 1y lich.

Théo luén, nhan xét, déanh gia va biéu quyét nhan su bing phiéu kin.
Nhan su duge dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong s thanh vién tap
thé lanh dao ddng ¥; truomg hop nhan su dat ty 1& 50% thi do ngudi dimg diu
quyét dinh; ddng thoi béo cédo ddy du cac ¥ kién khic nhau dé cap ¢6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi sw nghiép cong 1ap ra quyét dinh bd nhiém theo
tham quyén hodc trinh co quan, don vi ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
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b) Truong hop nhan sy do co quan cép trén cd tham quyen dy kién bd
nhiém tur nguén nhan sur ngoai don vi, bd phén tham muu vé t6 chirc can b
ctia co quan c6 thim quyén du kien bo nhiém tién hanh mot so cong viéc sau:

Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao va cap uy cua don vi ticp nhdn nhén
su vé du kién b6 nhiém.

Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao va cap ty noi nhan su dang cong tac
vé chi trirong bd nhiém va lay nhan xét, danh gia cia tdp thé lanh dao va cap
iy; nghién ctru ho so, xac minh ly lich.

Gip nhéan su dugc du kién bo nhiém dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém
vu cong tac.

Chu tri, phf)i hgp vdi céc co quan, don vi lién quan tham dinh vé nhan su.

Nguoi dimg dau don vi su ngh1ep cong lap ra quyét dinh bo nhiém theo
tham quyén hodc trinh co quan, don vi ¢6 thim quyen xem xét, quyet dinh.

4. Can ct quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va diéu kién cy thé cla don vi sy
nghiép cong lép, nguoi ding dau co quan c6 thdm quyén quan ly vién chirc quy
dinh cu thé thanh phan tham du cdc bude trong quy trinh bd nhiém céc chirc
danh vién chirc quan ly thugc pham vi phu trach.

Piéu 47. B4 nhiém trong trudng hop khac

1. B4 nhiém trong truong hop hop nhét, sap nhép, chia tach, t chue lai,
chuyén doi mo hinh to chire:

a) Truong hop hop nhét, sap nhdp, chia tach, t6 chic lai, chuyén d6i mé
hinh t6 chitc ctia don vi su nghiép cong 1dp ma chic vu vién chic dang gitt &
don vi su nghié€p cong lap cll twong duong hodc cao hon chirc vu vién chire du
kién dam nhiém & don vi su nghiép cong lép mai hodc trudong hop ddi tén don
Vi su nghlep cong lap thi tap thé lanh dao va nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong ldp mdi trinh co quan co thdm quyén quan ly don vi su nghlep cong lap
xem xét, quyet dinh chuyen dbi chirc vu theo vi tri viéc lam mdi tuong ung;

b) Trudng hop horp nhit, sép nhap, chia tach, tb chic lai, chuyén déi mé
hinh t6 chic cta don Vi su nghiép cong 14p ma chirc vu vién chirc dang gitr &
don vi sw nghiép cong 14p cii thép chitc vu vién chie dy kién dam nhiém & don

Vi su nghiép cong lap méi thi vige bd nhiém duoc thuc hién theo quy trinh bd
nhiém ddi voi ngudn nhan sy tir noi khéc.

2. Co quan cé thdm quyen quan ly don vi su nghiép cong lap truc tlep
chu tri thyc hién quy trinh bo nhiém déi véi cac truomg hop sau:
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a) B4 nhiém nguoi dimg dau, cép phé cua ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong lap mdi duge thanh lap;

b) Trudong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thai diém d6 don vi
su nghiép cong lap chi c6 mét lanh dao la nguoi ding dau hodc 1a cap pho cua
nguoi dung dau;

c) TrLrO'ng hop thyc hién quy trinh b6 nhiém ma thoi didm dé noi bo lanh
dao don vi su nghiép cong lap mét doan két, nhidu ngudi vi pham ky luét, néu
thue hién quy trinh bb nhiém sé& thiéu khach quan;

d) Trudng hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bit kha khéng khéc
ma don vi su nghiép cong lap khong con ngudi 1anh dao, quan ly.

3. Truong hop don vi su nghiép cong 1ap chua kién toan nguoi dimg dau,
cin cir yéu cdu nhiém vy, cip co thim quyen bd nhiém xem xét, quyét dinh va
chiu trach nhiém viéc giao quyen hodc giao phu trach don vi su nghiép cong
1ap cho den khi bd nhiém ngudi dung dau don vi su nghlep cong lap. Thoi gian
giao quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian gitt chitc vu khi bd nhiém.

4. Truomg hop cac bg, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, Uy
ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong thuc hién thi diém thi
tuyén chirc danh vién chirc quan ly theo chu truong cia Dang thi quy trinh bd
nhiém thyc hién theo huéng din cta co quan c¢6 thim quyén vé td chirc thi
diém.

Diéu 48. H) so bd nhiém

Ho so nhan su bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xéc, day da
ndi dung néu tai cac muc va phai dugc cap c6 thAm quyén x4c nhan hodc chiung
thuc theo quy dinh, bao gdm:

1. To trinh vé viée bd nhiém do ngudi ding dau don vi su nghi¢p cong
lap ky (ddi véi truong hop trinh cép trén ¢ tham quyén quyet dinh b nhiém)
hoic do nguoi ding déu bd phén phu trach vé cong tac td chire can bg ky (ddi
véi trudng hop ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh);

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu &
céc bude trong quy trinh bd nhiém;

3. So yéu ly lich vién chire do ca nhén tu khai theo mau quy dinh, dwoc
don vi su nghiép cong lap truc tiép quan 1y x4c nhan, c¢é dédn anh mau khd 4x6,
chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

4. Ban tu kiém diém 3 ndm cong tac gan nhat;
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161 séng, y thire 6 chire ky ludt, doan két noi bo, vé ning luc cong tac, két qua
thuc hién chire trach, nhiém vu trong 3 nim gan nhét;

6. Nhan xét cua chi uy noi cu tra doi voi ban than va gia dinh. Truong
hgp noi cu tri cua ban than khéac véi noi cu tri cta gia dinh thi phai lay nhan
x€ét cta chi iy noi ban than cu tri va not gia dinh cu tru;

7. Két luan cta cp ty c6 thim quyén vé tiéu chudn chinh tri;
8. Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

9. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chtc

danh bé nhiém;

Truong hop c6 van bang do co s¢ dao tao nude ngoai cap hoic co s dao
tao trong nudc lién két véi nude ngoai clp phai duge Bd Gido duc va Pao tao
chirng nhan;

10. Gidy chimg nhan strc khoé cta co s y té c6 thdm quyén cép trong
thoi han 06 thang.

Diéu 49. Thoi diém, théi han va nguyén tic thwe hién b nhiém lai,
kéo dai thoi gian giit chire vu quan ly

l. Vién chuc quan Iy khi hét thoi han gitr chirc vu bo nhiém theo quy
dinh thi co quan, don vi ¢6 thim quyén bd nhiém phéi tién hanh quy trinh xem
xét bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilt chtrc vu quan ly. Truong hop chua
thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu quan ly
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay thi co quan, don vi c6 tham quyén bd
nhiém phai ¢6 van ban thong béo dé don vi va vién chirc biét.

2. Vién chtrc quan ly khi hét thoi han bé nhiém, tinh dén thang du tudi
nghi huu con dudi 05 ndm cong tac ma dugc bo nhiém lai thi thoi han bd
nhiém duge tinh dén thoi didm du tudi nghi huu theo quy dinh.

Truomg hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac,
co quan, don vi ¢6 tham quyén b nhiém xem xét, néu dép Gmg du tiéu chudn,
diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gilt chirc vu quan 1y cho dén thoi
diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyet dinh kéo dai thoi gian gitr chire vu

quan ly phai duge ban hanh truéce ngay hét thoi han bd nhiém it nhét 01 ngay
lam viéc.

4. Truong hop vién chirc quan ly khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6
quyét dinh b nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly cta co
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quan, don vi ¢6 thim quyén thi khéng dugce thuc hién chuc trach, nhiém vu,
thim quyen cua chirc vu quan ly hién gitr. Viéc thuc hién chure trach, nhiém vy,
thAm quyén cua chirc vu quan ly do do co quan, don vi cé thAm quyén bd
nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai
thot glan gilt chire vu quan ly:

a) Vién chitc quan ly dang trong thoi han xi 1y ky ludt, dang bi diéu tra,
truy to, xét xt;

b) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian dugce co quan, don vi ¢6 thim
quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd 1én;

¢) Vién chtrc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang tra
1én tai cdc co sd y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

Piéu 50. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han giir chire vu quan ly.

2. Pép tmg tiéu chuén chirc danh quan ly theo quy dinh cia co quan, don
vi c6 thim quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

3. Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc [am vién chire quan ly.
4. Pu stre khoé dé hoan thanh nhiém vu va chure trach duoc giao.

5. Khong thude céc trudng hop bi cdm dam nhiém chire vu theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 51. Thi tyc bd nhiém lai

1. Cham nhét 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
co thim quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bo
nhiém lai doi v&i vién chirc.

2. Vién chitc lam bédo cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc
trach, nhiém vu trong thoi han gilr chte vu glri ngudi ding dau co quan, don vi
¢ thdm quyén bd nhiém.

3. T6 chtrc hoi nghi can b chu chot lay y kién vé viéc bo nhiém lai

Thanh phén: Thuc hién nhu quy dinh tai budéc 4 quy trinh bd nhiém
vién chire quan ly.
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Trinh tu thuc hién: Vién chic duge xem xét dé bd nhiém lai bdo cao tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gilr
chitc vu; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin doi
v6i vién chire duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc gui 1én nguoi
ding dau co quan, don vi c6 tham quyén bo nhiém. Két qua kiém phiéu khéng
cong bd tai hoi nghi nay.

4. Tap thé lanh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan su

Thanh phén: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh bd nhiém
vién chirc quan ly.

Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua 4y phiéu & hoi nghi can bd chu chét. Vién chirc duge
dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1é trén 50% tinh trén tong s0 ngudi duge triéu
tap tham gia hdi nghi can bg chu chot gidi thiéu,

Xac minh, két [udn nhitng van dé€ mai nay sinh (néu cd);

Lay ¥ kién bang van ban cua ban thuong vu dang uy hodc dang uy don
vi (nhiing noi khong c6 ban thuong vu) vé nhan su duge dé nghi bd nhiém lai;

Tap thé 1anh dao thao ludn, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhén sy
bang phiéu kin. Nhéan su dugce d& nghi b nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tong
56 thanh vién tép the lanh dao dong y; truong hop nhan s dat ty 1€ 50% thi do
ngudi dimg dau quyet dinh; dong thoi bao cdo day du céc v kién khéc nhau dé
cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap ra quyet dinh b nhlem lai
theo thAm quyén hoic trinh co quan, don vi cé thim quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 52. Thii tuc kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu

1. Chém nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
c6 tham quyén bd nhiém phai ra théng béo thuc hién viée xem xét kéo dai thoi
gian gitr chtrc vu quan 1y dén tudi nghi huu déi véi vién chie.

2. Vién chirc lam bédo cdo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc

trach, nhiém _vu trong thoi han git chirc vy giri nguoi dimg diu co quan, don vi
c6 thim quyén bd nhiém.
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3. Tép thé lanh dao don vi td chirc thao luén, xem xét, néu vién chic con
strc khoe, uy tin, dép tmg duge yéu cau nhiém vu thi thong nhit biéu quyét
bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giit chire vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duge dé nghi kéo dai thoi han git chirc vu den tudi nghi huu
phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién tap the lanh dao dong y; truong hop
nhan su dat ty 1€ 50% thi do ngum dimg dau quyét dinh; dong thoi béo céo day
du céc y kién khéc nhau dé cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap ra quyét dinh theo tham
quyén hoic trinh co quan, don vi ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo
dai thoi gian it chire vu quan ly dén tudi nghi hwu dbi véi vién chie.

Pi¢u 53. HO so' bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi
nghi huu

1. Ho so dé nghi bd nhiém lai nhu quy dinh d6i v6i hd so bd nhiém vién
chire gitr chire vu quan ly quy dinh tai Diéu 48 ctia Nghi dinh nay.

2. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giit chire vu dén tudi nghi huu gdm:

a) To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi
huu do nguoi ding dau co quan, don vi ky (d6i véi trudmg hop trinh cap trén
co tham quyén quyét dinh) hodc do nguoi ding dau bod phan tham muu vé cong
tac t6 chire can bo ky (dbi voi truomg hop ngudi dimg dau co quan don vi quyét

dinh).

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian gitt chie
vu quan ly cua tap the lanh dao don vi;

¢) So yéu 1y lich do c4 nhén tir khai theo mau quy dinh, dugc don vi truc

tiép quan 1y xé4c nhan, cé dan anh mau khd 4x6, chup trong thot gian khong qua
06 thang;

d) Ban tu nhédn xét danh gid viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong
thoi han gitt chire vu;

d) Keét luan ctia cap ty c6 tham quyeén vé tiéu chuan chinh tri;

e) Nhan xét cua chi Gy noi cu tri doi vdi ban than va gia dinh. Truong
hop noi cu trid cua ban than khéc véi noi cu tri cia gia dinh thi phai 1y nhan
xét cia chi iy noi ban than cu trii va noi gia dinh cu tri;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy chimg nhan sitc khde clia co s y t& c6 tham quyén cép trong thoi
han 06 thang.
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Muc 4
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI
VIEN CHUC QUAN LY

- As . o~ L4 x. e . A r i L4
Piéu 54. Théi giit chire vu doi véi vién chire quan ly

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gilt chire vu dbi véi vién chire quan
Iy dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi gilr chic vu quan ly;

b) Do khong du sire khoe, han ché vé ning luc hodc khong con di uy tin
dé hoan thanh chte trach, nhiém vu duoc giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chure.

2. Vién chirc quan ly khéng duoc théi gitr chire vu néu thude mot trong
céc trudong hop sau:

a) Dang dam nhén nhiém vu qudc phong, an ninh quéc gia; dang dam
nhén nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi
gilt chirc vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va
Nha nudc;

b) Pang trong thdi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan
chirc ndng ¢é tham quyén theo quy dinh clia Bang va phap luét.

3. Quy trinh xem xét cho thoi gitr chirc vu:

a) Chim nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don xin thdi giir chirc vu quan
Iy clia vién chire, bd phan tham muu vé t§ chiic cn bd hodc ngudi dimg dau
don vi su nghiép cdng 1ap noi vién chitc dang cong tac phai trao ddi vai vién
chirc ¢6 don dé nghi théi giit chirc vu. Truong hop vién chire chire it don thi
dung viéc xem xét; truong hop v1en chirc khong rut don thi bo phan tham muu
vé to chire can bd xem xet dé xuét voi ngtrorl dimg dau don vi su nghiép cong
lap hodc cdp c6 thim quyén theo phén cdp quan ly cén bo;

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tlr ngay bd phan tham muu vé td chuc can
bd c6 vin ban dé xuit, tap thé lanh dao co quan, don vi ¢6 thdm quyén phai
thédo luat, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyet dinh cho vién chic théi glu‘
chirc vu quan ly phai duge trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao dong
y; truong hop dat ty 1€ 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.
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4. Vién chirc quéan ly xin thdi gitt chic vu quan ly nhung chua duoc
nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap hodc cap c6 tham quyén dong y
thi van phai tiép tuc thuc hién chirc trach, nhiém vu, quyén han dugce giao.

5. H6 so xem xét cho vién chure thdi gilt chirc vu quan ly:
a) To trinh cta bd phan tham muu vé t6 chirc can bo;

b) Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két ludn, y kién cua co
quan, don vi ¢6 tham quyén, don dé nghi cua vién chirc;

c) Bién ban hgi nghi va bién ban kiém phiéu.
ll l: - A AO o - L hd r
Dieu 55. Mi€n nhiém doi véi vién chire quan ly
1. Viéc xem xét mién nhiém d6i v4i vién chie quan 1y dugc thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép dugc xép loai chit luvong & muc khong hoan
thanh nhiém wuy;

b) Bi xtr Iy ky luat chua dén mirc céch chirc nhung do yéu ciu nhiém vu
cong tac can phai thay the;

¢) Bi xtr ly ky ludt khién trach hodc canh cdo hai lan trong cung mot thoi
han bo nhiém;

d) Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh cia Pang vé& béao
v¢ chinh tri ndi bo;

d) Céc ly do mién nhiém khéc theo quy dinh cia Dang va phép lut.
2. Quy trinh xem xét mién nhiém ddi véi vién chirc quan ly

a) Khi ¢ di cin ctr mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, ngudi ding co quan, don vi truc tiép st dung vién chuc hodc
bo phan tham muu vé t& chire can bd d& xuét véi cip cd thAm quyén theo phén
cép quan 1y can b,

b) Chim nhét sau 30 ngay ké tir ngdy nhén dugc vin ban dé xudt viée
mién nhiém, tap thé 1anh dao co quan, don vi ¢o thim quyén phai thao luén, biéu
quyét bing phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém dbi véi vién chire phéi duoc
trén 50% tong s thanh vién tip thé 1anh dao ddng y; trudng hop dat ty 18 50%
thi do ngudi ding dau quyét dinh.
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3. Vién chirc quan 1y sau khi bj mién nhiém, ngudi ding dau don vi su
nghié¢p cong lap b tri cong tac phu horp, Vlen chitc ¢6 trach nhiém chap hanh
quyét dinh phan cong ctia cdp c6 tham quyén. Truong hop vién chirc bi mién
nhiém do xép loai chét lwong & mirc khong hoan thanh nhiém vu trong hai ndm
lién tiép thi don vi su nghiép cong lap cd tham quyén cho thoi viéc theo quy
dinh ctia phép luat.

4. Hd so xem xét mién nhiém vién chtrc quan 1y thuc hién nhu quy dinh
tai khoan 5 Piéu 54 Nghi dinh nay.

-A 1‘ A r r ‘l . A r A . o r
Dieu 56. Che do, chinh sach doi véi vién chire thoi gir chire vu,
'z " A h - A . ‘ l‘ - A r - J: lx -
mién nhiém va viéc giai quyet khiéu nai, to cdo lien quan dén mién nhiém
Ko re s A -
doi voi vién chire

1. Vién chirc quan 1y sau khi c6 quyét dinh cho théi gitr chire vu duoc bd
tri cong tac pht hgp voi ning luc, sé truong, trinh dg, chuyén moén, nghiép vu
dugc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam; dugc bao luu phu cép chirc vu hién
hudéng dén hét thoi han gitr chuc vu.

2. Vién chitc quan 1y bi mién nhiém khéng duoc hudng phu cdp chirc vu
ké tir ngdy c6 quyét dinh mién nhiém. Sau khi mién nhiém néu vién chirc tu
nguyén xin nghi huu, nghi viéc thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyet khiéu nai, to cdo ctia vién chire:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, to cdo lién quan dén viéc mién nhiém doi
vl vién chire quan ly thuc hién theo quy dinh cua Pang, Luéit Khiéu nai, Luét
To6 cao;

b) Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 céo thi cdc
don vi, ca nhan c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cta cap co
thdm quyén;

¢) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi ¢6 du co s& két ludn viéc midn
nhiém chirc vu quan 1y 13 sai thi c4p c6 tham quyén phai co quyét dinh b tri
lai chtrc vu quan ly va giai quyét cac quyén loi hop phép lién quan dén chic
vu cl cua vién chire.

Muc 5
QUY DINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU

Pidu 57. Giai quyét thdi viée dbi véi vien chire

1. Vién chic duge giai quyét thdi viée trong cac truong hop sau:
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a) Vién chirc don phuong cham dat hop dong lam viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luét Vién chirc;

b) Pon vi su nghiép céng l1ap don phuong chim dirt hop dong lam viée
v6i vién chire khi c6 mot trong cac trudng hop quy dinh tai cac diém c, d va d
khoan 1 Piéu 29 Lut Vién chirc va khoan 4 Diéu 2 Luat sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cta Luat Cén b, cong chuc va Luat Vién chirc;

¢) Pon vi su nghiép cong 1ap khong ky tiép hop ddng lam viée véi vién
chire khi két thiic hgp dong lam viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chuc chua dugce giai quyét thoi viée néu thudc mét trong cac
truong hop sau:

a) Dang trong thoi han xit ly ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xur;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két v6i don vi su nghiép cong lap khi
duogc cir di dao tao;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan céc khoan tién, tai san thudc trach
nhiém cia vién chirc doi vdi don vi sy nghiép cong lap;

d) Do yéu céu cong tac va chua b tri dugc ngudi thay thé.
3. Thi tuc giai quyét thdi viée:

a) Trudng hop vién chitc don phuwong chdm dut hop ddng lam viée thi
phai thong bdo bang vdn ban g cho ngudi dimg dau don vi su nghiép cong
1ap biet theo quy dinh tai khoan 6 biéu 29 Luit Vién chirc.

Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi
clia vién chire, néu ddng v cho vién chire thdi viéc thi ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong 1ap chdm dit hop ddng lam viée va giai quyét ché d6 thoi viée cho
vién chire theo quy dinh. Trudng hop khong dong v cho vién chire thdi viée thi
phai tra 10i vién chitc bang vin ban va néu rd 1y do theo quy dinh.

b) Truomg hop don vi sy nghiép céng 14p don phuong chdm dat hop
dong lam viéc hodc khong ky tiép hop dong lam viéc véi vién chic thi ddng
thoi phai giai quyét ché dg thoi viée cho vién chire theo quy dinh.

4. Khong thuc hign ché d6 thdi vide dbi véi cac trudng hop sau:

a) Vién chtrc dugce co quan, don vi c¢é tham quyén dong y chuyén dén
l[am vi€ce tai co quan, to chirc, don vi khac trong hé thong chinh tri;
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b) Vién chic di c6 thong bdo nghi huu hodc thude d6i tuong tinh gian
bién ché theo quy dinh ctia phap luét;

¢) Vién chirc thude truong hop khéng duge hudng trg cap thoi viéc theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Luét Vién chitc.

Piéu 58. Tro cip thdi viée d6i véi vien chire thdi viée

1. Bi véi thoi gian cong tac cua vién chic tir ngay 31 thang 12 nim
2008 trd vé trude duoc tinh nhu sau:

a) Cr mdi nam lam viéc duoc tinh bang 1/2 thang lwong hién hudng,
gom: Mic luong theo chirc danh nghé nghiép, phu cap chirc vu quan ly, phu
cap thdm nién vuot khung, phu cdp thim nién nghé va hé sé chénh léch bao luu
lwong (néu co);

b) Mittc trg cép thdp nhat bang 01 thang lwong hién hudng;

¢) Trudong hop vién chic duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7
nam 2003, thoi gian lam viée duogc tinh tro cép thoi viée 1a téng thoi gian [am
viée (cong don) ké tir khi vién chie cé quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31
thang 12 ndm 2008;

d) Trudng hop vién chire dugc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003
tr vé sau, thoi gian lam viéc dugc tinh trg cép thoi viéc 1a téng thoi glan lam
viéc theo hop dong lam viée (cong don) ké tir khi vién chirc ¢6 quyét dinh
tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. D6 véi thoi gian cong tac cua vién chirc tir ngay OI thang 01 nam 2009
dén nay duoc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé trg cap that nghiép.

3. Kinh phi chi tra tro cép thdi viéc:

a) Poi véi don su nghiép cong lap tu bao dam vé chi thuong xuyén, chi
dau tu va don vi su nghlep cong lap tu bao dam ve chi thuong xuyén: Nguon
kinh phi chi tra trg cap théi viée duge iy tir ngudn tai chmh ctia don vi, ké ca
thoi gian trude do vién chire di lam viée tai cac co quan, td chire, don vi khic
trong hé théng chinh tri.

b) Doi v6i don sw nghiép cong 1ap tu bao dam mét phan chi thuong
xuyén va don vi sur nghiép cong 1ap do ngén sach nha nudc bao dam chi thuong
xuyén: Nguon kinh phi chi trd dwoc l4y tir ngudn tai chinh ctia don Vi sy nghlep
cong lap, ké ca thoi gian trudc d6 vién chie da lam viée tai cac co quan, td
chirc, don vi khic trong hé théng chinh tri. Trudng hop nguon tai chinh cua
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don vi su nghiép cong lap khong dép Gmg da phéan kinh phi chi tra cho thoi gian
vién chirc trude do da 1am viée tai cdc co quan, to chtc, don vi khéc trong hé
thong chinh tri thi ngén sach nha nude ho tro.

4. Vién chtec théi viée duoc hudng tro cip théi viée quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu nay va duoc xdc nhén thoi gian ¢é dong bao hiém xa hdi theo
quy dinh cua phap luat.

Dicu 59. Thi tuc nghi hwu

1. Thoi diém nghi huu 1a ngay 01 cta thang lién k& sau thang vién chirc
du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh lui lai khi c6 mot trong céc truong
hop sau:

a) Khong qua 01 thang dbi véi mét trong céc truong hop: Thoi diém
nghi huu tring véi ngay nghi Tét Nguyén dén; vién chie ¢6 vo hoic chong,
bd, me (vo hodc chdng), con tir trdn, bi Toa 4n tuyén bd mét tich; ban than va
gia dinh vién chuc bi thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khéng qué 03 thang ddi véi trudmg hop bi bénh ning hoic bi tai nan
cO gidy xac nhan cta bénh vién;

¢) Khong qua 06 thang déi vdi truong hop dang diéu tri bénh thudce
danh muc bénh can chita tri dai ngay do B& Y té ban hanh, c¢6 gidy xic
nhan cta bénh vién.

3. Vién chirc duge Iui thoi diém nghi huu thude nhidu truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi chi dugc thuc hién d6i véi mot trudng hop ¢
thoi gian [ui thoi diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Nguoi ding diu co quan, don vi ¢d thim quyén quan 1y vién chirc
quyét dinh viéc [ui thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

5. Truong hop vién chiic khong ¢ nguyén vong i thoi diém nghi huu
theo quy dinh tai khoan 2 Didu nay thi ngudi dimg d4u co quan, don vi quan 1y
vién chirc giai quyét cho vién chtre duge nghi huu theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Diéu nay, co quan, don vi quan ly vién chic phai ra
théng bdo bang vin ban vé thdi diém nghi huu dé vién chirc biét va chuin bi
ngudi thay thé,
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7. Cac quy dinh lié€n quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trude 03 théng tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai céc khoan L,
2,3 va khoan 4 Diéu nay, co quan, don vi quan ly vién chuc phai ra quyét
dinh nghi huu;

b) Cin ctr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan ndy, co quan,
don vi quan ly vién chirc phdi hop v6i td chire bao hiém xa héi tién hanh céc
thu tuc theo quy dinh d& vién chirc duge hudng ché do bao hiém xa hoi khi
nghi huu;

¢) Vién chirc duge nghi huu cé trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va
nhimg cong viéc dang lam cho nguoi duge phan cong tiép nhén it nhat trudce
03 ngay lam viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chic
dugce nghi huu va hudng ché d6 bao hiém xa hdi theo quy dinh.

Piéu 60. Ché dd, chinh sach va co ché quan ly ddi véi truwong hop
vién chirc @3 nghi hwu thywe hién ky hgp dong vu, viée véi don vi su
nghiép cong lap

1. Vién chic da nghi huu ky hop dong vu, viée véi don vi su nghiép
cong ldp, ngoai luvong huu duge hudng theo quy dinh con dugc hudng khoan
thu lao theo thda thuan trong hop dong da ky két.

2. Pon vi su nghiép cdng 1ap cé trach nhiém bao dam cac diéu kién lam
viéc phuc vu hoat dong chuyén mén quy dinh trong hop d(‘“)ng vu, viéc, bao
gdm céc quyén cia vién chirc vé hoat dong nghé nghiép duge quy dinh tai céc
khoan 1, 3, 4, 5, 6 va khoan 7 Pidu 11 Luat Vién chitc.

3. Ché do va thoi gian lam viée cua vién chirc di nghi huu duge quy dinh

cu thé trong hop dong vu, viéc ky véi don vi su nghiép cong lap.

. Ch}l’O’l‘lg 10%
QUAN LY VIEN CHUC
Piéu 61. Noi dung quan ly vién chire
1. X4y dung ké hoach, quy hoach vién chirc.

2. Quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghi€p vién chuc, xdc dinh vi tri

viéc 1am, co cu vién chitc theo chire danh nghé nghiép va sb luong ngudi lam
viéc tuong ung.
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3. Tb chirc thuc hién viée tuyén dung, ky hop dong lam viée, b tri, phén
céng nhiém vy, biét phai, kiém tra va danh gia vién chie.

4. Té chirc thuc hién thay ddi chirc danh nghé nghiép.
5. T chtc thuc hién ché dé dao tao, bdi dudng déi véi vidn chite.

6. T6 chirc thyc hién ché d6 tién lwong va cac ché do, chinh séch dai ngd
dbi véi vién chuc.

7. T4 chire thue hién viée khen thudng, ky luat di véi vién chire.

8. Giai quyét théi viéc va nghi huu déi véi vién chie.

9. Thuc hién ché d6 béo cdo, thdng ké va quan ly hd so vién chie.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luat vé vién chue.
11. Giai quyét khiéu nai, t§ cdo déi véi vién chue.

Pidu 62. Nhiém vy va quyén han cia B§ Ngi vu

B6 Noi vu chiu trach nhié¢m trude Chinh phu thye hign chirc ning quan
Iy nha nude vé vién chire, ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dung, sta ddi, bd sung cac quy dinh phap luat vé vién chic dé
Chinh pht trinh Qudc héi, Uy ban Thudng vu Quée hdi.

2. Xay dung trinh Chinh phd, Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé chién
luge, quy hoach, ké hoach, chuong trinh phét trién doi ngl vién chuce; phan
cong, phén cip quan ly vién chu; vi trf vige 1am va co céu vién chirc theo chiic
danh nghe nghiép; chién luoc, ké hoach dao tao, bdi dudng ddi ngl vién chire;
ché db tién luong; chinh sach dbi voi nguol c6 tai ning; cac quy dinh vé bd
nhiém, bd nhiém lai, biét phai, théi gitr chirc vu, mién nhiém, khen thudng, ky
lut, chdm dit hop dong 1am viéc, thdi viée va nghi huu ddi véi vién chirc.

3. Huéng dan, kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh cta phap lugt vé tidu
chuan chirc danh nghé nghiép vién chic; ban hanh quy ché, ndi quy td chirc thi
tuyén, xét tuyen vién chirc, quy ché, néi quy to chire thi hodc xét thdng hang
chirc danh nghe nghiép vién chire; c6 ¥ kién vé chuong trinh khung bdi dudng
theo tiéu chuén chtrc danh nghé nghlep vién chire; quy dinh viée 4p dung chure
danh céng chirc dbi voi vi tri viéc 1am & cdc bd phdn hanh chinh, tong hop,
quan trj vin phong, to chitc can bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri vide lam
khac khong gift chic danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cua
don vi su nghiép cong lap.
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4. Ch tri, phéi hop voi cac Bo qudn ly chire danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh quy dinh vé lap hd so, quan 1y ho so; sb hiéu vién chirc; thé vién
chte.

5. Chu tri, phéi hop véi cdc bd, nganh, dia phuong t& chic théng ké so
lugng, chat luvong doi ngli vién chir.

6. C6 y kién véi bd, nganh, dia phuong vé tidu chuén, diéu kién bd
nhiém chitc danh nghé nghiép va xép luong dbi véi vién chire gitt chie danh
nghé nghiép hang I.

7. Huéng dan va to chie thue hién ché dd bao cdo veé quan ly vién chic.

8. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cdc quy dinh ctia phap
luat vé vién chirc.

Piéu 63. Nhiém vu va quyén han ciia bd, co quan ngang bd, co' quan
thudc Chinh phii, t6 chirc do Chinh phi, Thi twéng Chinh pha thanh lap
ma khong phai la don vi sw nghiép cong lap.

1. Quan 1y v& sd luong, tiéu chuin, tuyén dung, st dung d6i véi vién
chire thue pham vi quan ly theo phan cong, phan cap, quyet dinh b6 nhiém,
xép luong chirc danh ngh& nghiép hang I sau khi c6 ¥ kién thong nhét cua Bo
Nbi vu; quyét dinh ning béac luong thudng xuyén, nang béc luong trude thoi
han i voi vién chire gitr chire danh nghé nghiép hang [; quyet dinh hodc phéan
cap viée quyét dinh bd nhiém chire danh nghe nghlep, xeép luong, nidng béc
luvong va phu cip thdm nién ‘vugt khung d6i voi vién chire gitr chic danh
nghé nghiép tir hang II tré xudng thudc pham vi quan ly.

2 Quyét dinh danh muc vi trf viéc lam, co ciu vién chic theo chirc danh
nghé nghiép va s lugng nguoi lam viéc theo phan cdng, phan cap va theo
quy dinh cia Pang va ctia phap luét.

3. Té chirc thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép hang II déi
v6i vién chire thude pham vi quan ly theo hudng dan ciia Bo Néi vu va bd quan

Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

4. T4 chirc hogc phan cip, iy quyen t6 chire thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép hang 111, hang IV dbi véi vién chire thude pham vi quan ly.

5. Thong ké va bao cdo théng ké vién chire theo quy dinh.
6. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo phén cép va theo quy dinh cta phap luat.

7. Céc bg, co quan ngang bd hudng dan, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc
thi hanh céc quy dinh ctia phap luét d6i v6i vién chirc thudc pham vi quan Iy,
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8. Co quan thudc Chinh ph, té chirc do Chinh phi, Thu tudng Chinh
phu thanh 14p ma khong phai 1a don vi su nghiép cong l4p kiém tra viéc thi
hanh céc quy dinh ctia phap luat dbi véi vién chire thude pham vi quéan ly.

Pi¢u 64. Nhiém vu va quyén han ciia cc bd quan Iy chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh

Cac B6 quan ly chie danh nghé nghi¢p vién chuc chuyén nganh ngoai
cac nhiém vy, quyén han quy dinh tai Diéu 63 Nghi dinh nay, con c6 cic nhiém
vu va quyén han sau déy:

1. Quy dinh chi tiét vé ndi dung, chuong trinh, hinh thitc, thoi gian boi
dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

2. Chu tri, phéi hgp véi Bo Noi vu va céc co quan ¢6 lién quan Xay dung
ché d9, chinh sach dic thu déi véi vién chirc thudc nganh, linh vyc dé trinh
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

3. Quy dinh mi s, tiéu chuin chtrc danh nghé nghiép va xép luong ddi
vdi cac chire danh nghe nghiép vién chirc thudc nganh, linh vuc quéan ly, sau
khi ¢6 y kién théng nhit ciia B6 Noi vu;

4. Tb chirc thi hodic xét thing hang chitc danh nghé nghiép hang I.

5. Cac B6 quan ly chic danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh
bao gom:

a) B6 Noi vu quan ly chirc danh nghé nghiép vién chie chuyén nganh
luu trir;

b) Bd Tu phdp quan ly chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh tu phap;

¢) BO Nong nghiép va Phét trién nong thén quéan ly chic danh nghé
nghi€p vién chirc chuyén nganh néng nghiép, 1am nghiép, thiy loi, thiy san;

d) B6 Xay dung quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
thdm ké vién va kién triic su;

d) Bo Khoa hoc va Cong nghé quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh khoa hoc, cong nghé;

e) B Tai nguyén va Mbi trudng quan ly chic danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh tai nguyén, méi truong, khi tuong, thily van, do dac, ban
d0, bién va hai déo;
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g) B Gido duc va Pao tao quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh gido duc, dao tao;

h) B6 Y té quan ly chirc danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh vy,
duoce, dan so:

i) B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan ly chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh lao dong va x3 hdi; chuyén nganh gido duc nghé
nghiép;

k) B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quan ly chire danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh vin hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao va du lich;

1) B4 Théng tin va Truyén théng quan ly chic danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh théng tin va truyén thong;

m) B6 Giao théng van tai quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh giao théng van tai;

n) B Tai chinh quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh
ké toan.

Piéu 65. Nhiém vu va quyén han cia Uy ban nhin dén tinh, thanh
pho true thude Trung wong

1. Quan Iy vé sb luong, tiéu chuén, tuyén dung, st dung d6i voi vién
chire thuoc pham vi quan ly theo phan cong, phén cap; quyet dinh bd nhiém,
xép luong chirc danh nghé nghiép hang I sau khi ¢ ¥ kién théng nhit cia Bd
Nbi vu; quyét dinh nang béc luong thudng xuyén, néng béc luong trude thoi
han d6i voi vién chire gilt chirc danh nghé nghié¢p hang [ quyet dinh hoac phan
cap viée quyét dinh bb nhiém chire danh nghe nghlep, x€p luong, nang béc
luong va phu cép thdm nién vugt khung d6i véi vién chire gitr chirc danh
nghé nghiép tir hang IT tré xubng thude pham vi quan ly.

2. Phan cap viéc tuyén dung, sir dung, dao tao, boi dudng vién chirc
trong cdc don vi su nghiép cong lap thudc thim quyén quan ly.

3. Quyét dinh danh muc vi trf viéc lam, co céu vién chirc theo chirc danh

nghé nghiép va sb luong nguoi 1am viée theo phéan cong, phén cép va theo quy
dinh ctuia Pang va cta phép luat.

4. To chire thi hodic xét thang hang chttc danh nghé nghiép hang 11 dbi
voi vién chirc thuge pham vi quan 1y theo hudng dan cua Bo Noi vu va by quan
ly chirc danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh. T4 chire hoic phén cap, ly
quy én t6 chire thi hodc xét thang hang chtic danh nghé nghiép hang I, hang IV
doi vai vién chire thudc pham vi quan ly.
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5. Thuc hién cdng tac khen thudng, ky luat d6i v&i vién chire theo thdm
quyeén hodc dé nghi cap cd tham quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh.
6. Thuc hién thong ké va bao cao thng ké vién chirc theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra, giam sét viéc thi hanh cac quy dinh cua phap luat
doi vai vién chire thudge pham vi quan ly.

8. Giai quyét khiéu nai, td cédo theo phan cdp va theo quy dinh cta
phap luat.

Diéu 66. Nhiém vu va quyén han ciia don vi sy nghiép cong lap

1. Pbi voi don vi su nghiép cong lap tu bao dam mét phan chi thuomg
xuyén va don vi su nghiép cong ldp do Nha nude bao dam chi thuong xuyén:

a) Thuc hién cac ché dg, chinh sach ctia Nha nudc doi véi vién chire theo
phan cap;

b) Thuc hién tuyén dung, ky va chdm dit hop ddng lam viéc, biét phai
vién chtrc theo phan cong, phan cap;

¢) Bo tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua
vién chirc; bo nhiém, bo nhiém lai, cho thoi gitt chirc vu, mién nhiém, danh gia,

dao tao, bdi dudng vién chirc theo phén cip;

d) Thyc hién cong téc khen thuéng, ky ludt dbi véi vién chirc theo thim
quyén hoac dé nghi cap cé tham quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh;

d) Thuc hién viéc 1ap hd so va luu giit hd so ca nhan cta vién chitc thude
pham vi quan ly theo quy dinh;

e) Giai quyét théi viée, nghi huu dbi véi vién chire theo phan cép;
g) Ky két hop dong vu, viéc dbi vai vién chire da nghi huu;

h) Théng ké va bio cdo co quan, td chirc cdp trén vé sd luong, chét
lrong doi ngli vién chire thuge pham vi quan ly theo quy dinh;

i) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua phap luat.

2. Déi v6i don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén, chi
dau tu va don vi su nghi¢p cong I1dp tu bao dam chi thuong xuyén, ngoai cac
nhiém vy va quyen han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay con cd cac nhiém vu va
quyén han sau:

a) Quyét dmh danh muc vi tri viéc lam, co cdu vién chire theo chirc danh
nghé nghiép va sb lugng nguoi lam viée theo quy dinh ctia Pang va cia phép luat;
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b) T6 chure thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh
cua phap luat va theo phan cong, phan cap;

¢) Quyet dinh cur vién chire tham du céc cude hdi thao, hoi nghi, nghién
ctru khao sat va hoc tap kinh nghiém & nudc ngoai theo phéan cap.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 67. Hiéu luc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 29 thang 9 nam 2020.

2. Béi vai cac co “quan, to chire, don vi da duge cip co tham quyen phé
duyét dé an, ké hoach td chirc tuyén dung vién chire (thi tuyén, xét tuyén, tiép
nhén vao lam vién chuc), thi hoac xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién
chtic trude ngay ban hanh Nghi dinh nay thi duoc tiép tuc thuc hién theo d3
an, ké hoach da duoc phé duyét trong thoi han 06 thang ké tir ngay Nghi dinh
nay c6 hiéu luc thi hanh. Sau thoi han nay néu khong hoan thanh thi thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. Béi bo cac Nghi dinh sau:

) Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

b) Diéu 2 Nghi dinh sO 161/2018/Nf) CP ngay 29 thang 11 nam 2018
ctia Chinh phi stra doi, bd sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién
chire, nang ngach cong chue, thing hang vién chirc va thyuc hién ché do hop
dong mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép cong lap.

Diéu 68. Piéu khoan thi hanh

I. Bo truong, Thu truong co quan ngang bg, Thu trudng co quan thudc
Chinh phu, t6 chire do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh ldap ma khong
phai 14 don vi su nghiép cong lap, Cha tich Uy ban nhan dén tinh, thanh pho
truc thude Trung vong c6 trach nhiém chi dao ngudi dimg dau cac co quan, td
chire, don vi thuge pham vi quan ly khi tuyén dung, sir dung, quan ly vién chuc
phai thuc hién dung quy dinh tai Nghi dinh nay va céc quy dinh khac ¢ lién quan.

2. Trudng hop td chire, ca nhan o vi pham trong cong téc tuyén dung,
su dung, quan ly vién chirc thi tiy theo tinh chat, mirc d6 cua hanh vi vi pham
cap co6 thim quyén xem xét xir ly theo quy dinh cia Pang va cua phap luit.
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3. Cac B9 truong, Thu truong co quan ngang b, Thu truong co quan
thude Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc thude
trung uong, cac co quan, td chire, don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Nghi dinh nay./e

Noi nhidn:

- Ban Bi thu Trung uvong Dang;

- Thu tuéng, cac Phé Thua tudng Chinh phu;

- Cac bd, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu; .

- HBND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc trung vong:-

- Vin phong Trung vong va cac Ban cia Pang; ‘

- Van phong Téng Bi thu;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Ho1 déng Dan tdc va cac Uy ban cua Qudc hoi;

- Vin phong Qudc hoi;

- Tda 4n nhin dan tdi cao:

- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

- Ngén hang Chinh sach xa hoi;

- Ngin hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mit tran T4 qubc Viét Nam;

- Co quan trung uong ctia cac doan thé;

- VPCP: BTCN cac PCN, Trg Iy TTg, TGP Céng TTDT,
cac Vu, Cuc, don vi tryc thude, Cong bdo;

- Luu: VT, TCCV (2b). 110
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| (Kem theo Nghj dinh s6 14.5./2020/NP-CP
K ngay &8 thang!9 nam 2020 cua Chinh phu)
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Mau s6 01 | Phiéu Pang ky du tuyén ‘
Mau s6 02 | Hop dong lam viéc xéac dinh thoi han |

Mau s6 03 | Hop don&, lam viéc xéc dinh thoi han (danh cho déi tuong dudi | ,

18 tudi) 1

Miu sé 04 | Hop ddng lam viéc khong xéc dinh thoi han

Mau sb 05 ' Béo cao 5O luong, co céu chirc danh nghé nghiép vién chic
hlen cd va dé nghi sb luong chi tiéu thing hang chire danh
_nghé nghiép cua tung chirc danh vién chirc ndm.

' Danh sach vién chirc ¢6 di céc tiéu chudn, diéu kién dy thi
hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép tur chuc danh...
| 1én chirc danh...nam...

Mau sb 06




Maiu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

(Ddn anh 4x6)

. thang.... nam ........

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri du tuyén“): .....................................................

Don vidu tuyén{2

).

...................................................

I. THONG TIN CA NHAN

Ngay, thang, n@m sinh: .........ccoceiioieeen. Nam® [ | N [ ]

Dan toc:.....ovviiiiiiiiiiiceiieens TON GIAO .. eviee it
S6 CMND hoic Thé cin cudce cong dan:.............. Ngay cép: ............. No1 cap

S6 dién thoai di dong dé bao tin:..........cccovwevvereenncn... Emaili...cooovovoorvineiennn,
(QUE QUIAN L.ttt ettt e et e ettt e e e et e e e neenareanteans
HO KNAU thUONG T ... nee e
Chd & hin NAY (A& DAO tIN): ..v.veveeeeeieeeeeee et eeeee s e eeeeee s eeeeseseseen e
Tinh trang stc khoé:........... ... , Chidu cao:. ..o, , Cénnidng:.............. kg |

.....................................................................................

.........................................................................................................

Trinh dO ChUuy@n MOMN: ..ottt

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Mbi
quan
hé

Ho va tén

Ngay,
thang,
nam sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,
chirc vu, don vi cong tac, hoc tap,
noi ¢ (trong, ngoai nwoc); thanh vién
céc to chirc chinh tri - xi hdi ........ )




1. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, Tén Trinh | S6 hiéu | Chuyén |Nganh  Hinh | Xép
thang, trwong, | do van | ciavian | nganh dao dao | thic | loai
nam gz’ip co SO bang, bang, tao (ghi tao dao | bang,
vin biang, | daotao | ching | ching chi| theo bang tao | chirng
chirng chi cap chi diem) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)
Tir ngay, thang, |

- A ~
nam dén ngay,
thang, nam

Co quan, to chirc, don vi cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ng, tin hoc can ghi rd 1y do mién thi

¢ muc nay)

Mién thi ngoai NEW dO: . ..uiv'iiii it iee e

Mién thi tin hoe do: . ve e,
V1. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lua chon va ghi rd dang ky thi mot trong nam thir tleng Anh,
Nga, Phap, Buc, Trung Qudc hoic ngoai ngit khac theo yéu cAu cta vi tri viée
lam tai Thong bao tuyén dung. Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngit khong

phai dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai ngfi:

.....................................................




VIL POI TUQNG U'U TIEN (néu cd)

...................................................................................................................

.............................................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng 10i khai trén cta toi la dung sy that. Sau khi
nhén dugc thong bao trung tuyén tdi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Neu
sai sir that thi két qua tuyén dung cua tbi s& bi co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung huy bo, t61 s& chiu trach nhiém truoc phép luét va cam két khong
dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dtng vi tri viéc 1am dang ky du tuyén;

2. Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
3. Ngudi viét phiéu tich diu X vao & tuong tng 6 Nam, Nit.



Miu s6 02
BO, NGANH, DIA PHUONG: ...... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VL i, Poc Iap - Tw do - Hanh phiic
S6: MPLV , NgAY ...... thdng ..... ndm ...
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
Cén cie Nghi dinh 6 ...../2020/ND-CP ngay ... thdng .... nam 2020 cila
Chinh phu vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chure,
Cén cir Quyét dinh ... CUa ... vé viée cong nhdn két qud tuyén
dung vién chuc ...
Ching t6i, mt bén 13 ONE/BAz.......ceveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeereee e
CRUIC VUit e e e e e et e e e e e e e e aee e e e e bataaaeeaaeeeanaenes
Dai dién cho don vi (1),
DA Chi.eeiiieicc e

----------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................

Sinh ngay....... thang..... ndm........... L OO UROPPPPROURTRROTPOON
TrINh A0 QA0 TAO: .eveeieeieeeeeeeeeeeee e e
Chuyén nganh dao tao: .....cooeieeivieiiieccec e
NEAM Gt NERIEP: ..o esesese e s s
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyén dung............o.oveevevrereeeereeecereeeneseenon.

.................................................................................
.............................................................................................................................

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé cin cude cong dan

.........................

Cép ngay..... thang..... nam....... tai

.............................................................

Théa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am ding nhitng diéu
khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai Hop dong 1am viéc x4c dinh thoi han (2)

........................................

- Thot han ctia HOp dONg: ....cvoviveeeiieciicccceecseee e

- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam.........

- Thoi gian thuc hién ché d6 tAp su (€U CO): cvvvirvvcviieiieieceeee e,



- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..........

- Pia diém lam viéc (3):

...............................................................................

- Churc danh chuyén mon:

............................................................................

= CRUIC VI (NEU COY:urvavreiiieieeeeeeeeeeee et enes e

= NRIEM VU (4) ettt ettt eaae e s beeeaea s
s A A 3a 9> " A

Dicu 2. Che dd lam viée

- Thot 1O 1am VIEC (5) 1 eiieiieiie ettt eee e e eaae e

- Pugc trang bi nhing phurong tién 1am vide gom:.......coovvevevevevrieerennenn.

.............................................................................................................................

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ctia ngudi ky két hgp dong lam viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy
dinh tai Piéu 16, Diéu 17, Didu 18 va Diéu 19 ciia Luét Vién chirc.

- Chép hanh viée xtr ly ky luét va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén lgi:

_ - Pugc hudng céc quyén loi quy dinh tai Didu 11, Piéu 12, Diéu 13,
Piéu 14 va Piéu 15 Luit Vién chue.

- Phuong tién di lai [am viéc (6):

..................................................................

- Chirc danh nghe nghiép dugc bd nhidm (M $8) (7):veeeveveveeereveereernnane, ,
Béc: ........... HE SO TUOMNE .ot s st aeneses

- Phu cap (néu co) gom (8 )ttt et e et r et e e e e e e ea
dugc tra........... 140 VA0 CAC NEAY....cevvvennn.n.. vangay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac TUONE: ......cooieiiiiieieecee e

- Khoan tra ngoai luong

.............................................................................
.............................................................................................................................
....................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................



- 86 ngay nghi hang nam duoc huong luong (nghi 1, phép, viéc riéng)

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

- Bugce hudng céc phic 1ot

- Pugce hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc
hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé voi cac don vi trong hodc ngoai
nudce theo quy dinh ctia phap [t (10):..ccvviiiiieicieeee e

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, tro cép thdi viée, bdi thudng theo
quy dinh cta phap luat vé vién chuec.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop dong lam
viéc 60 ngay khi don vi su nghiép cong 1ap con nhu cau.

- Co quyén dé xuat, khiéu nai, thay déi, dé nghi chdm duat hop df’mg lam
viéc theo quy dinh ctia phap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (11)....cccevveriiniiiiieiiiiie e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han clia nguti dirng diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién ddy du nhing diéu da cam két trong
hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cdc ché do cia vién chire di cam két
trong hop dong lam viéce.

- Truéde khi hét han horp ddng lam viéc 60 ngay cla vién chirc, phai tiép
tuc ky két hop dong lam viéc vai vién chirc trong truong hop don vi su nghiép
con nhu cau, vién chirc dép tmg diy di cac yéu cau theo quy dinh cla
phap luat.

2. Quyén han:

- St dung vién chic dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (Bo tri,
phédn cong, tam dinh chi cong tac...).



- Cham durt hgp dong lam viée, ky ludt vién chiic theo quy dinh ciia phép
ludt vé vién chuec.

Diéu 5. Didu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chtc khong
ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phéap ludt vé
vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép

ky hop dong giir 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong giit 01 ban; hop dong
c6 hiéu lyc tir ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 1am tai........cooevvevevevenenne. , ngay..... thang..... nam

NGUOI BDUQC TUYEN DUNG NGUOI DUNG PAU PON VI SU NGHIEP
VA KY KET HQP PONG (Ky, ghi ro ho va tén, dong ddu)
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chii:

1. Ghi cuy thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 1o hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bit dau va két thuc.

3. Ghi cu thé sé nha, phd, phudong (thén, xi), quén (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thudc
tinh hogc trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gid 1am viée trong ngay, hoidc trong tudn, hozc 1am viéc theo gidr hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chirc tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mitc lwong chinh, hinh thic tra luvong
(lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % céc phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, truogt gia, ddc hai, thu hat, tham
nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x& hdi va trg cap khac ma vién chire duoc huong. Vi du:
Puogc huong quyén lod bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh cia Nha nude.

10. Ghi cu thé cic cam két khac gin véi tinh chét, dic diém cna nganh, linh vue va diéu kién
dac thu cta don vi su nghiép cong 1ap nhung khong trai vai quy dinh cia Ludt Vién chic va
cac quy dinh khac ctia phap luét co lién quan.

11. Ghi cu thé vién chire duge huong quyén lgi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhitng thda thudn khac thuong 1a nhimg thoa thudn khuyén khich va c¢6 lgi hon cho
vién chirc nhu: Nhitng vat dung re tién mau hong, khi hu hong, méit, khong phai dén by,
thue hién t&t Hop ddng lam viée duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién,
dugce hudng luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan
rlii ro ngoai gi¢r 1am viée duoe trg cip thém mot khoan tién, duge ting qua ngay sinh nhat.



MAu s6 03

BO, NGANH, PIA PHUONG: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI i, Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: MbLvV , hgay ... thang ..... nam ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Dianh cho d6i twong duwdi 18 tudi)

Can ctk Nghi dinh s6 ..../2020/ND-CP ngay ... thdng ... nam 2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién churc,

Can cwr Quyét dinh so ............ cua ... vé viéc céng nhan két qua
tuyén dung vién chuec .........

......................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
..................................................................................................

...............................................................................

Trinh A0 AA0 1207 evviiceeee et
Chuyén nganh dao t20: ....cooiieiieeiiee e
NEM LGt NZRIEP: .ot ee s en e
Nghé nghiép trude khi dugc UYEN AUNZ. v

..................................................................................

.............................................................................................................................

SO chimg minh thu nhan dan hoac thé can cudce cong dan: .....coccceveveennnnn

Cfflp ngay..... thang..... nam....... 12T DO PO OO OO PRSP
Vangudi dai dién 14 (2) Ong/Ba:. ... evoeeeeeeeeeeeeeeeeer oo,
Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 1 DO SRRSO

.................................................................................

.......................................................................
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Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam ding nhimg diéu
khoan sau day:

Piéu 1. Loai hgp dong, thii han va nhiém vu hop ddng

- Loai hop ddng lam viéc (3)

.......................................................................

- Thoi han ctia hop AONE: ..o,

- TUr ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam.......

- Thoi gian thuc hién ché d6 tdp su (néu 47¢) RSO UR
- Tir ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam.........
- Pia diém lam viéc (4):

...............................................................................

- Chirc danh chuyén moén:

............................................................................

- Chirc vu (néu co):
- Nhiém vu (5)

......................................................................................
............................................................................................

.............................................................................................................................

. A A A g «A
Dieu 2. Che do lam viée

................................................................................

- Thot gio 1lam viée (6):
- Duogc trang bi nhitng phuong tién 1am viée gom:.........oeveeeeeeereerrenen,
Piéu 3. Nghia vu va quyén loi cita ngudi dwge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky luat lam viéc, va céc quy
dinh tai biéu 16, Diéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luét Vién chtrc.

- Chép hanh viéc xir ly ky luat va bdi thudng hoan tra theo quy dinh cta
phap luét.

- Chép hanh viéc b tri, phéan cong khi don vi s nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Didu 13,
Piéu 14 va Piéu 15 Luat Vién chue.

- Phuong tién di lai lam viéc (7):

..................................................................

- Chirc danh nghé nghiép dugc b6 nhiém (Ma s8) (8):.vvveveeveerereerrnenns
Bac: oo Heé s luong

.........................................................................

- Phu cép (néu co) gom (D) e

dugc tra........... lan vao cac ngay............. va ngay.............. hang thang.
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- Thoi gian tinh ndng bAc TUong: .......ovveeiiic e

- Khoan tra ngoal IONE........oveiiiiiiiiieiieee et

.............................................................................................................................
.............................................................................................................................

............................................................................................................................

.............................................................................................................................

- Pugce huong cac phic 101 ..o

- Puoc hudng céc khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc
hién nhiém vu hgp tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai

...............................................................

.............................................................................................................................

- Puge hudng cac ché do théi viée, tro ca‘ip théi viée, boi thuong theo
quy dinh cua phép luat vé vién chic.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay dbi, dé nghi chidm dut Hop dong lam
viéc theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thudn khac (12).........ooo e,
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi ding diu don vi str nghiép
1. Nghia vuy:

- Bdo dam vigc lam va thuc hién ddy du nhimg didu da cam két trong
hop dong lam viéc.

- Thanh todn ddy di, diing thdi han céc ché dd ctia vién chire da cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- St dung vién chirc @& hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri,
phéan cong, tam dinh chi cong tac...).
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-‘Chém dirt hop dong lam viée, ky luét vién chirc theo quy dinh cia phép
luat vé vién churc.

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chuc
khong ghi trong hop déng lam viée nay thuc hién theo quy dinh cta phép luat
vé vién chire.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép
ky hop dong gitr 02 ban, vién chic duge ky hop dong gir 01 ban, ngudi dai
dién theo phap luat cua nguoi duoc tuyén dung; hop dong c6 hiéu luc tir
ngay..... thang.... nam............

Hop dong nay lam tai......ccovieeeniineeennn, , NEAY ..... thang .... ndm
NGUOI PAI DIEN NGUOI BPUGC NGUOI PUNG DAU
THEO PHAP LUAT TUYEN DUNG PON VI SU NGHIEP

CUANGUOIDPUQC  (Ky, ghird hovatén)  (Ky ghird ho va tén, déng ddu)
TUYEN DUNG
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd tén nguoi dai dién theo phap luat ciia nguoi duge tuyén dung.

3. Ghi 8 hop ddng lam viée véi thiri han tir khi bit dau ky dén khi du 18 tudi, ghi cu thé
thoi han bat dau va két thc.

4. Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thén, xd), quan (huyén, thi x), tinh, thanh phd thudc
tinh hoac trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé s gio lam viée trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viée theo gi¢r hanh chinh.
7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc ngudi duge tuyén dung tu tic.

8. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép duogc xép, mirc luong chinh, hinh thic tra lwong
(luong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1€ % céc phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vue, truot gia, ddc hai, thu hut, thim
nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hdi va trg cép khac ma nguoi duoc tuyén dung duoc
hudmg. Vi du: Déi voi ngudi lam hop dong 1am viéc voi thoi han xéc dinh tir 1 nam tré [én
ghi 1a duoc hudng quyén loi bao hiém x3 hdi theo ché do hién hanh ctua Nha nude.

11. Ghi cu thé ngudi duge tuyén dung duge huémg quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhimg thoa thudn khéc thudng la nhitng thoa thudn khuyen khich va c¢é loi hon cho
ngudi duge tuyén dung nhu: Nhimng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khong
phai dén bu, thuc hién tdt Hop dong lam viée duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong
mét tién, dugce hudng lwong thang thir 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay dén mot tudn,
tai nan rii ro ngoai gid 1am viéc duge trg cdp thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay
sinh nhat.
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Mau sb 04

BO, NGANH, PIA PHUONG:........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: MbLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Cdn cir Nghi dinh s6 ..../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc;

Can cw Quyét dinh so ... cua ... vé viéc cong nhdn két qua tuyén
dung vién chuc .........

Chiing t6i, mat bén [& On@/Ba:......coovieiiiiiiiiciiiiieciccieee v

Chure vu

.......................................................................................................

Dai dién cho don vi (1)

| 3 1<) o SRR UUPRRT RO RN
Sinh ngay....... thang..... nam........... 121 DO OSSOSO PRTRTOPRRRPPPON
Trinh dO A0 tA0: ..o i e
Chuyén nganh dao ta0: ....oooeiiiiiiiiiiiciie e
Nam tbt NEZNIEP. weeiiriiieit ettt e e a e

Nghé nghiép trude khi duoc tuyén dung

.....................................................
..................................................................................

.............................................................................................................................

SO chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudce cong dan: ...........c.........

Cép ngay..... thang..... nam....... tal

..............................................................

~ Thoa thuan ky ké‘t hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam
két lam ding nhitng diéu khoan sau day:
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Piéu 1. Nhiém vu hop dong
- Pia diém lam viéc (2):

..............................................................................

- Chutre danh chuyén moén:

= CHIEC VU (MU CO) v
= INRIEM VU (3 )ittt e e e e e e e
Picu 2. Ché d lam viée
= Thot @10 1AM VIEC (4) 1 iieeiiiiiricireccreesir e e

- Pugc trang bi nhitng phuong tién lam viéc gdm:

.............................................................................................................................

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngwdi dwge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cta don vi, ky luét lam viéc, va cac quy
dinh tai biéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Didu 19 cua Ludt Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phap luat.

- Chép hanh viéc bé tri, phan cong khi don vi su nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyén lgi:

_ - Bugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13,
Diéu 14 va biéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di lai lam viéce (5):

- Chtrc danh nghe nghiép dugc bd nhiém (ma sd) (6):

Bac: ........... HE SO IHONE woviiiiie e
- Phut AP (U €8) ZOM (7):evreeeeeeeeseeeeee e
dugc tra........... lan vao cac ngy............ vangay............. hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac Iuong: ...
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- Khoan tra ngoai IUOME.......oooviviiiiieiiiiiiice e

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viée (néu ¢d) g0m:...o.ovvvveeeeeeee

............................................................................................................................

.............................................................................................................................

- Duoc hudng cdc phic 1gii oo

- Pugc huong cac khoan thudng, nidng bac luong, thi hoac xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc
hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai
nudce theo quy dinh ctia phap luat (9):

- Dugc hudng cac ché dd thoi viéc, tro cép thdi viée, boi thuong theo
quy dinh cta phap ludt vé vién chue.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay ddi, dé nghi chAdm dut Hop dong lam
viéc theo quy dinh cua phdp luat.

- Nhitng thoa thudn khac (10)............ccoiiiiiiii e
Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguoi dimg dau don vi su nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién ddy du nhimg diéu da cam két trong
hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han céc ché do va quyén loi cta vién
chitc da cam két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:
- St dung vién chirc dé hoan thanh cdng viéc theo hop dong (Bb tri,
phan cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop ddng lam viéc, ky luat nguoi duge tuyén dung theo quy
dinh ctia phap ludt vé vién chire.

Diéu 5. Didu khoan thi hanh

- Nhimng vén dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic

khong ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat
vé vién chire.
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- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép

ky hop déng giit 02 ban, vién chuc duoc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong
co hiéu luc tir ngay..... thang.... ndm......

Hop dong nay lam tai.....c..coccoeveerrnnns , NEay ....... thang ..... ndm ..........

NGUO’I PUQC TUYEN DUNG NGUOI DUNG DAU DON VI SU NGHIEP
VA KY KET HQP PONG (KY, ghi rd ho va tén, déng dau)
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cy thé s& nha, phd, phuong (thdn, xa), quan (huyén, thi xd), tinh, thanh phé thude
tinh hodc trung uong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

4. Ghi cu thé sb gitr 1am viée trong ngy, hoac trong tuan, hodc 1am viéc theo gi¢r hanh chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chire tu lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duge bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thire tra luong
(lvong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gid, ddc hai, thu hat, tham
nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khac ma vién chirc duge huong. Vi du:
Buge huong quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc.

9. Ghi cu thé vién chire duoe hudng quyén loi ndo di néu trong muc nay.

10. Nhimg théa thudn khéc thuong la nhimg thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon cho
vién chirc nhu: Nhimg vét dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai den b,
thuc hién t6t Hop ddng 1am viéc duge di du lich, nghi mét, tham quan khong mit tién,
dwoc hudng luong thang thit 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan
rii ro ngoai gidr [am viée duge tro cdp thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhét.
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Mau s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC HIEN CO VA DE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH
VIEN CHUC NAM ...

S6 lwong, co ciu chire danh nghé nghi¢p vién | DE nghi sé lwgng chi tidu thing hang cia
Tén chire hién ¢ tirng hang vién chirc
co . Chire Chire Chite Chie | Chire Chite Chire Chirc Chire | Chirc
quan, | Tong | danh danh danh danh | danh danh danh danh danh |danh| Ghi
th s6 ngh nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé |nghé| chu
chire, nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghi¢p | nghigp | nghiép inghiép
don vj hangI | hang hang hang | hang | hangl | hang hang hang | hang
1 111 \ 1 111 IVxép | V

(2) 3) ) (5) (6) ) (8) 9) (10) (1n (12) [ (13) | (14

Chire
danh
nghé
nghi¢p
vién
chire

e , ngay ... thang ... nam.........
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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---------------

Mau so 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN
DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP

TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thai

4ROt | Mire lwong Viin biing, chirng chi theo yéu cdu cia P IGhi
gian il hign huing hang dy thi Duge mitn thi lchil
chire
dnng
) Co | ngh
Ngay Chire vy . £
*| quan | nghiép Mi so S
| Ho thén . - hlc:gc dom vi| (kb ci chire Trinh - écogé Ngoai
vaten| B [ DM AW COC L gone | thdi [yys 4| danh | Trinhdp [Trinhd® d§ | Trinh n, cong _|net ding
nim danh 1A . . H@ 56 hé Chuyé 1v1 an Iy 46 ti d@ trinh Tin h Ngﬂal ky thi
o cong the| 1AM [gian gitr| o | neb uyén 1y lujn |quin Iy 4 tin ngosi mhocl ot
sin 2 vige | ngach nghi¢p mbn chinh tri| nghe | hoc neit
hodic hign nghigp &
hang gitr
twong
dwong)
M@ || @ G| © M @& [ O | a0 (11) (12) | (3) 4 | A5 | ae) | (17) | (A8 | (19 120

.........

. ., ngay....thang.....ndm ........
THU TRUONG, BQ, NGANH, DIA PHUONG

(Ky tén, déng ddu)




